ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___»___________2017 г.                      рп   Торбеево                                   №______

"Об утверждении Регламента администрации Торбеевского муниципального района предоставления муниципальной услуги " Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования  по  основным  общеобразовательным программам"  "

В соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", Федеральным законом от 27.07.2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Торбеевского муниципального района, администрация Торбеевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент Администрации Торбеевского муниципального района по предоставлению муниципальной  услуги «Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования  по  основным  общеобразовательным программам"   (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Торбеевского муниципального района, начальника социального управления. 
	Глава Торбеевского
муниципального района 
	С.В. Ладяев


Приложение №1 к постановлению

от «___»_________2017 г №___

Административный регламент
администрации Торбеевского муниципального района предоставления муниципальной услуги "Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования  по  основным  общеобразовательным программам"

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Наименование Административного регламента администрации Торбеевского муниципального района - "Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования  по  основным  общеобразовательным программам"  (далее - Регламент).

1.1.2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Торбеевского муниципального района, порядок взаимодействия между  его структурными подразделениями, образовательными учреждениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Торбеевского муниципального района с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Категории заявителей
1.2.1. Заявителями муниципальной  услуги являются граждане Российской Федерации,  лица без гражданства и иностранные граждане - обучающиеся  муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Торбеевского муниципального района. 
1.2.2. От имени заявителей могут выступать их законные представители при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

Подраздел 3.  Требования к порядку информирования о предоставлении  муниципальной услуги

1.3.1. Информация о  муниципальной услуге предоставляется  Управлением по работе с учреждениями образования Администрации Торбеевского муниципального района, муниципальными    общеобразовательными учреждениями с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

1.3.2. Способы получения информации - адреса электронной почты, справочные телефоны, места нахождения, график работы  Администрации, муниципальных учреждений (далее- Учреждения), представляющих муниципальную услугу, указаны в приложении № 1 к  настоящему регламенту.    

1.3.3. Помещения   муниципальных общеобразовательных учреждений, в которых предоставляется  муниципальной,   должны соответствовать принципу доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Раздел 2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование государственной услуги.
2.1.1. Наименование муниципальной  услуги – "Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования  по  основным  общеобразовательным программам"  " (далее -  муниципальная  услуга).

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего   муниципальную  услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной   услуги осуществляется Администрацией Торбеевского муниципального района (далее - Администрация)   через общеобразовательные учреждения (приложение №1)

Подраздел 3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1.Результатом предоставления   услуги являются:
- получение лицами, предусмотренными п. 2.1 настоящего Регламента, бесплатного общедоступного начального общего, основного общего, среднего  общего образования  по основным общеобразовательным программам в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами, а также  по программам профильного обучения и предпрофильного обучения.

 - обеспечение права граждан на получение образования соответствующих уровня и направленности, подтверждающегося (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) документом государственного образца об уровне образования: аттестатом об основном общем образовании и аттестатом о среднем (полном) общем образовании или справки установленного образца об обучении, заверенной   печатью Учреждения.

Подраздел 4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1 Срок непосредственного предоставления услуги исчисляется с момента зачисления в Учреждение до завершения обучения в соответствии с нормативными сроками освоения основных образовательных программ, определяемыми соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами, указанными в лицензии на право ведения образовательной деятельности.

Нормативный срок освоения основной образовательной программы:

- начального общего образования - 4 года;

- основного общего образования - 5 лет;

-среднего общего образования- 2 года.

Подраздел 5. Нормативно-правовое регулирование предоставления   муниципальной  услуги
2.5.1.     Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствие  с:

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993, с поправками) (официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23 - 29.01.2009);

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изм. и доп.) (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (источник публикации: "Российская газета" от 31 декабря 2012 г. N 303, Собрание законодательства Российской Федерации от 31 декабря 2012 г. N 53 (часть I) ст. 7598);

-Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (источник публикации: "Парламентская газета" от 11 мая 2006 г. N 70-71, в "Российской газете" от 5 мая 2006 г. N 95, Собрание законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19 ст. 2060)

-Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (источник публикации: "Парламентская газета" от 13 февраля 2009 г. N 8,  "Российская газета" от 13 февраля 2009 г. N 25,  Собрание законодательства Российской Федерации от 16 февраля 2009 г. N 7 ст. 776)

 - Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (источник публикации: "Российская газета" от 29 июля 2006 г. N 165, Собрание законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 31 (часть I) ст. 3451); 

- Федеральным законом от 19 февраля 1993 г. N 4528-I "О беженцах" (источник публикации: Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации от 25 марта 1993 г., N 12, ст. 425); 

- Федеральным законом от 31 мая 2002 г. N 62-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации" (источник публикации: "Российская газета" от 5 июня 2002 г. N 100,  "Парламентская газета" от 5 июня 2002 г. N 104, Собрание законодательства Российской Федерации от 3 июня 2002 г. N 22 ст. 2031); 

- Федеральным законом от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (источник публикации: "Парламентская газета" от 31 июля 2002 г. N 144,  "Российская газета" от 31 июля 2002 г. N 140, Собрание законодательства Российской Федерации от 29 июля 2002 г. N 30 ст. 3032); 

 - Законом РФ от 19 февраля 1993 г. N 4530-I "О вынужденных переселенцах" (источник публикации:  Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации от 25 марта 1993 г., N 12, ст. 427);  

- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. N 189  "Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях" (источник публикации: "Российская газета" от 16 марта 2011 г. N 54);

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде» (источник публикации: "Российская газета" от 23 декабря 2009 г. N 247, Собрание законодательства Российской Федерации от 28 декабря 2009 г. N 52 (часть II) ст. 6626);

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме» ("Российская газета" от 29 апреля 2011 г. N 93,  Собрание законодательства Российской Федерации от 2 мая 2011 г. N 18 ст. 2679);

- Приказом  Министерства образования и науки РФ от 22 января 2014 г. N 32 "Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования" (источник публикации:  "Российская газета" от 11 апреля 2014 г. N 83);

- Конституцией Республики Мордовия (ред. 13.05.2010 г.) (источник публикации: "Известия Мордовии", N 180, 22.09.1995 г.);

- Законом Республики Мордовия от 8 августа 2013 г. № 53-З "Об образовании в Республике Мордовия" (источник публикации:  "Известия Мордовии" от 9 августа 2013 г. N 115-42);

-Уставом  Торбеевского муниципального района, утвержденным Решением   Совета депутатов  Торбеевского муниципального района от 17.01.2006 № 195;

- иными нормативно-правовыми актами.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.6.1. Гражданин, пожелавший воспользоваться муниципальной услугой, должен предъявить документ, удостоверяющий личность и предоставить следующие документы для зачисления в Учреждение:

- заявление (приложение N 2), при  оформлении документа требуется согласие заявителя на обработку персональных данных;

- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию справки о регистрации ребенка; медицинскую карту ребенка;

- родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.2. В первый класс принимаются дети, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. Зачисление детей в первый класс Учреждения оформляется приказом директора учреждения не позднее 30 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей).

2.6.3.  При приеме детей во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося представляют: заявление о приеме, документы о предшествующем обучении, медицинскую карту ребенка.

2.6.4. При приеме в Учреждение на ступень среднего  общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

2.6.5. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.

2.6.6. Родители (законные представители) детей, представившие в учреждение заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Подраздел 7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   услуги, отсутствуют.
2.7.2 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

 - тексты документов написаны не разборчиво;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, дающие возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающие сомнения в законности предоставленных документов;

- документы содержат серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- копии документов не удостоверены в установленном законодательством порядке;

- имена физических лиц, адреса их места жительства написаны не полностью;

- истек срок действия документа;

- заявление не поддается прочтению;

- полномочия представителя на действия заявителя надлежащим образом не удостоверены;

- отсутствие одного из документов, указанных в подразделе   6. настоящего регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процесс оказания муниципальных услуг;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в подразделе 6. настоящего регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания    услуги.

Подраздел 8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги после принятия заявления к рассмотрению 

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности.

 - отзыв документов заявителем.

2.8.2. Отказ в предоставлении государственной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 9. Размер платы за предоставление  муниципальной  услуги

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 10.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги
          2.10.1. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения услуги у ответственного работника Учреждения не должно превышать 15 минут.

2.10.2. Продолжительность приема гражданина у ответственного работника Учреждения, осуществляющего прием и регистрацию документов, при подаче документов для получения услуги не должна превышать 15 минут.

2.10.3. Подача заявления о приеме в Учреждение возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов. Прием заявления и документов в первые классы начинается с 1 февраля  и завершается не позднее 30 августа текущего года. Зачисление оформляется приказом руководителя Учреждения.

2.10.4. Преимущества для отдельных категорий получателей государственной услуги не установлены. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
2.11.1. Продолжительность приема заявителей в Учреждении при подаче документов для получения муниципальной  услуги не должна превышать 30 минут.

Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.12.1. Предоставление услуги осуществляется согласно графику работы учреждения в соответствии с образовательными программами учебным планом, годовым календарным учебным графиком и расписаниями уроков, разрабатываемыми и утвержденными Учреждением в установленном законодательством порядке.

2.12.2. Помещения для оказания услуги в Учреждении должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам действующего СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях".

2.12.3. Информационные стенды в Учреждении оборудуются в доступном для получателя услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- адрес, номера телефонов, электронной почты Учреждения;

- график работы Учреждения;

- процедуры предоставления услуги в текстовом виде;

- перечень документов для оформления зачисления в Учреждение;

- образец заявления о приеме в Учреждение.

Подраздел 13. Показатели доступности и качества государственной услуги

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основе Федеральных  государственных стандартов образования, устанавливающих необходимый уровень его  качества и доступности.
Критериями доступности оказания   муниципальной  услуги являются:

1) доступность информации об оказании муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков предоставления  муниципальной  услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих по результатам предоставления муниципальной  услуги и на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, муниципальных служащих к заявителям;

2.13.2. Основными требованиями к качеству предоставления  муниципальной услуги являются:

1) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления  муниципальной услуги;

2) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

3) своевременный прием и регистрация заявления;

4) удовлетворенность заявителей качеством  муниципальной услуги;

5) принятие мер, направленных на восстановление нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения и выдаче  результатов .

3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур (блок-схема приведена в приложении N 3 настоящего регламента):

- прием и регистрация заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги;

- принятие решения о приеме (либо отказе в зачислении) в Учреждение;

- издание приказа о зачислении в Учреждение (либо уведомление заявителя об отказе в зачисление).

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявлений и документов является личное обращение родителя (законного представителя) в Учреждение, с заявлением на имя руководителя.

Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются через ответственного работника Учреждения в журнале приема заявлений.

Заявителю после регистрации заявления и документов выдается документ, содержащий следующую информацию:

- входящий номер заявления о приеме в Учреждение;

- перечень представленных документов и отметку об их получении, заверенный подписью ответственного за прием документов и печатью Учреждения;

- сведения о сроках уведомления о зачислении;

-контактные телефоны для получения информации. Срок исполнения административного действия 15 минут.

3.1.2. Принятие решения о приеме либо об отказе в приеме в Учреждение по результатам рассмотрения заявления.

В ходе рассмотрения заявлений и документов проверяется соответствие документов предъявленным требованиям.

Результатом административной процедуры является:

при принятии решения о зачислении в Учреждение - приказ; при принятии решения об отказе в зачислении - письменный отказ с обоснованием причин отказа в приеме в Учреждение.

3.2. При зачислении обучающегося в Учреждение директор обязан ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

На каждого обучающегося, принятого в Учреждение, ведется личное дело.

3.3. Образовательный процесс в Учреждении ведется в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности по уровням общеобразовательных программ трех ступеней общего образования в соответствии с федеральными государственными стандартами.

1 ступень - начальное общее образование - обеспечивает развитие обучающихся, овладение ими чтением, письмом, счетом, основными умениями и навыками учебной деятельности, элементами теоретического мышления, простейшими навыками самоконтроля учебных действий, культурой поведения и речи, основами личной гигиены и здорового образа жизни. Начальное образование является базой для получения основного общего образования.

Результатом обучения является освоение начального общего образования. Срок освоения начального общего образования - 4 года;

2 ступень - основное общее образование - обеспечивает освоение обучающимися общеобразовательных программ основного общего образования, создает условия для воспитания, становления и формирования личности обучающегося, для развития его склонностей, интересов и способности к социальному самоопределению. Основное общее образование является базой для получения среднего (полного) общего образования, начального и среднего профессионального образования.

Результатом обучения является освоение основного общего образования. Срок освоения основного общего образования - 5 лет;

3 ступень - среднее  общее образование - является завершающим этапом общеобразовательной подготовки, обеспечивающим освоение обучающимися общеобразовательных программ среднего  общего образования, развитие устойчивого интереса к познанию и творческих способностей обучающегося, формирование навыков самостоятельной учебной деятельности на основе дифференциации обучения. В дополнение к обязательным предметам вводятся предметы по выбору самих обучающихся в целях реализации интересов, способностей и возможностей личности. Среднее  общее образование является основой для получения начального профессионального, среднего профессионального (по сокращенным ускоренным программам) и высшего профессионального образования.

Результатом обучения является освоение среднего  общего образования. Срок освоения среднего образования - 2 года.

В процессе обучения учителями осуществляется контроль над уровнем усвоения образовательной программы, который оценивается по пятибалльной системе. Учитель проверяет и оценивает письменные работы (в т. ч. контрольные), устные ответы обучающихся, достигнутые ими навыки и умения, заносит оценку в классный журнал и дневник обучающегося. Промежуточные итоговые оценки в баллах во 2 - 8 классах выставляются за четверть, в 10 - 11 классах за полугодие. В конце учебного года выставляются годовые оценки.

Для обучающихся 1-х классов применяется только качественная оценка знаний.

В переводных классах обучающиеся проходят промежуточную аттестацию не более чем по двум предметам. Промежуточная аттестация может проходить в форме контрольной работы, тестирования, контрольного диктанта с грамматическим заданием, изложения.

Сроки проведения, порядок и форма аттестации (письменные контрольные работы, тестирование и другие) утверждаются решением педагогического совета Учреждения.  

  Обучающимся, заболевшим в период промежуточной аттестации, предоставляется возможность сдать пропущенные экзамены по выздоровлению.

Обучающиеся, успешно освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года и прошедшие промежуточную аттестацию, по решению педагогического совета переводятся в следующий класс.

Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким предметам при отсутствии уважительных причин признаются  академической задолженностью.

Обучающиеся на ступенях начального общего, основного и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность,  переводятся в следующий класс условно.

  Учреждение обязано создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременности ее ликвидации.

 Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, обязаны ее ликвидиовать не более двух раз в сроки, определяемые учебным заведением  в пределах одного года с момента её образования.

Обучающиеся,   не ликвидировавшие академической задолженности,  оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным  образовательным программам в соответствие с решением психолого-медико-педагогической комиссии или на обучение по индивидуальному плану. 

Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в течение  учебного года возлагается на их родителей (законных представителей).

Ответственность за оказание услуги и ее качество несет руководитель Учреждения.

 3.4. Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся, проводимой в порядке и в формах, установленных Министерством образования и науки Российской Федерации.

Государственная (итоговая) аттестация обучающихся Учреждения, освоивших общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, проводится в форме единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ), а также в форме государственного выпускного экзамена.

Государственная (итоговая) аттестация в форме государственного выпускного экзамена проводится для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования.

Для указанных категорий выпускников государственная (итоговая) аттестация может по их желанию проводиться в форме ЕГЭ. При этом допускается сочетание обеих форм государственной (итоговой) аттестации. Выбранные выпускником форма (формы) государственной (итоговой) аттестации и общеобразовательные предметы, по которым он планирует сдавать экзамены, указываются им в заявлении.

Выпускник 11 класса считается прошедшим государственную (итоговую) аттестацию:

- при сдаче ЕГЭ в случае, если он по обязательным предметам (русский язык и математика) набрал количество баллов не ниже минимального;

- при сдаче государственного выпускного экзамена  при получении отметки не ниже удовлетворительной.

 Государственная (итоговая) аттестация обучающихся школы, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования, проводится  по четырем учебным предметам: двум обязательным (русский язык и математика) и двум по выбору обучающегося из числа учебных предметов. Общее количество экзаменов в 9 классе не должно превышать четырех.

Для обучающихся с  ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, освоивших образовательные программы основного общего  образования, количество сдаваемых предметов по их желанию сокращается до двух обязательных экзаменов по  русскому языку и математике.

Выпускник 9 класса считается прошедшим государственную (итоговую) аттестацию при получении по всем четырем  экзаменам отметок не ниже удовлетворительной.

3.4.1. Выпускникам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается в установленном порядке документ государственного образца об уровне образования, заверенный  печатью Учреждением на основании свидетельства о государственной аккредитации.

Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственную (итоговую) аттестацию или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты по русскому языку и математике в 11-м классе,  по основным  предметам и предметам по выбору в 9-м классе, либо получившим повторно неудовлетворительный результат при их сдаче в дополнительные сроки в соответствии с нормативными документами Минобрнауки России, выдается справка об обучении в Учреждении, форма которой утверждена Минобрнауки России.

3.4.2. Время получения аттестата в течение 10 дней после издания приказа о выдаче документа государственного образца.

 Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников органов и 

образовательных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, определенных административными процедурами по предоставлению  услуги, осуществляется их непосредственными руководителями, а также уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.  Руководители органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, организуют работу по предоставлению   услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению сотрудников, несут персональную ответственность за исполнение письменных обращений граждан, соблюдение законности.

4.3. Специалист Администрации Торбеевского муниципального района несет персональную ответственность за сохранность документов, переданных ему для исполнения, соблюдение срока исполнения процедур, законность подготовленных им документов. Обязанности  специалиста Администрации Торбеевского муниципального района по исполнению Административного регламента закрепляются в их должностных обязанностях.

4.4 Должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

 4.5. Заместитель главы Торбеевского муниципального района по социальным вопросам осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, который включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на нарушение порядка предоставления  услуги.

4.6. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации

 Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, Учреждений,  принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой (приложение № 4), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении  муниципальной  услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении    муниципальной   услуги платы;

7) отказ Администрации, Учреждений, предоставляющих  муниципальной услугу,  должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в Администрацию, Учреждение в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые Главой Торбеевского муниципального района рассматриваются непосредственно Главой Торбеевского муниципального района.

 5.3. Жалоба может быть направлена по почте,   с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, http://_torbeevo.e-mordovia.ru/,  Учреждений,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальной услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальной услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальной услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, Учреждение, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальной услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальной услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальной услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9 Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение № 1
к  регламенту 
Администрации Торбеевского муниципального
района по предоставлению муниципальной
услуги: Организация предоставления общедоступного и 
бесплатного начального общего, основного общего, 
среднего общего образования  
по  основным  общеобразовательным программам"  
Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, сайтах органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование

органов и организаций

предоставляющих

муниципальную услугу
	Юридический

(почтовый)

адрес
	Контактный

телефон;

код(883456) руководителя , адрес электронной почты
	 график работы 

Учреждения
	 график  приема заявителя в Учреждении

	Администрация

 Торбеевского
муниципального

района
	431030,
рп. Торбеево, ул.  Карла Маркса, д.7
	2-00-86 (приемная)

http://_torbeevo.e-mordovia.ru/
2-00-55 заместитель Главы по социальным вопросам
	понедельник – пятница с 8.30 до 17.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье
	понедельник с 11-00 до 13-00 час.,

четверг

с 9-00 до 

11-00

	Управление  по работе с учреждениями образования администрации  Торбеевского муниципального района Республики Мордовия
	431030, 
рп. Торбеево,  ул. Мичурика, д. 42
	 2-00-67
  torboo@yandex.ru   
	понедельник – пятница с 8.30 до 17.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье
	среда 9-00- 13-00

	Муниципальное бюджетное  учреждение  Торбеевского
муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Торбеевском муниципальном районе
	431030,
рп. Торбеево, ул.  Карла Маркса, д. 7б 
	2-00-80 

torbeevomfc@ gmail.com
 
	понедельник- пятница,

с 8.30 до 17.30 ч.,

 без перерывов на обед

выходные дни

суббота, воскресенье

	среда 15-00-

17-00

	  Муниципальное бюджетное  учреждение  «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных бюджетных учреждений образования»
	431030, 
рп. Торбеево,  ул. Мичурика, д. 42
	2-00-84

metodkabinet@yandex.ru 
	понедельник – пятница с 8.30 до 17.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье 
	 понедельник
с 9-00  до  13-00

	общеобразовательные учреждения
	
	
	
	

	  МБОУ «Торбеевская средняя общеобразовательная школа №1»


	431030, 

 рп. Торбеево, ул.

 2 микрорайон, д.30
	2-30-23 

torsh1@mail.ru
	ежедневно с 8-00 до 16-30 час., в субботу 8-00 до 15-00 час., выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-15-00

	 МБОУ «Торбеевская основная общеобразовательная школа» 


	431030,    рп. Торбеево, ул. Садовая, д. 42
	  2-04-10

torshk2@.mail.ru
	ежедневно с 8-00 до 17-00 час., в субботу 8-30 до 15-00 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-15-00

	 МБОУ 

«Торбеевская средняя общеобразовательная школа № 3» 


	431030,   рп. Торбеево, ул.

3 микрорайон,  4
	  2-15-94

tsh3@mail.ru

	ежедневно с 8-00 до 17-00 час., в субботу 8-00 до 15-30 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	 МБОУ

«Варжеляйская средняя общеобразовательная школа» 


	431046  

 с.Варжеляй,

ул.Советская 2-я, д.43
	 2-87-35 maskaeva 15@yandex.ru
	ежедневно с 8-30 до 17-00 час., в субботу 8-30 до 15-00 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	 МБОУ

 «Виндрейская начальная общеобразовательная школа»


	431047   с.Виндрей,

ул.Советская , 33
	2-85-40 

vindshkola@yandex .ru
	ежедневно с 8-30 до 15-0 час., в субботу 8-30 до 13-00 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-13-00

	 МБОУ

 «Дракинская   средняя общеобразовательная школа


	431048   с. Дракино,

ул.Школьная , д. 2А
	 2-95-67 nindmitrievn@inbox.ru
	ежедневно с 8-30 до 16-30 час., в субботу 8-30 до 14-30 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	 МБОУ

 «Жуковская  средняя общеобразовательная школа» 


	431034,   с.Жуково,

ул.Почтовая,

 д. 21 Г
	  2-81-47

gluh2007luba@mail.ru
	ежедневно с 8-30 до 17-00 час., в субботу 8-30 до 15-00 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	 МБОУ  «Красноармейская  средняя общеобразовательная школа» 


	431035,   

п..Красноармейский, ул.Школьная , 1
	 2-43-39 

sportsmen58@mail.ru
	ежедневно с 8-30 до 16-00 час., в субботу 8-30 до 14-30 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	 МБОУ

 «Краснопольская  средняя общеобразовательная школа» 


	431038, с.Краснополье,

ул.Школьная , 3
	  2-62-39

susinata@yandex.ru
	ежедневно с 8-30 до 16-00 час., в субботу 8-30 до 14-30 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	 МБОУ

 «Лопатинская  основная общеобразовательная школа», 


	431041,   с.Лопатино,

ул.Школьная, 20
	  2-42-30

lptshk@yandex.ru
	ежедневно с 8-00 до 16-00 час., в субботу 8-30 до 14-30 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	 МБОУ

 «Морд.Юнкинская средняя общеобразовательная школа» .       


	431036,  с.Морд.Юнки,

ул Школьная, д. 9А.
	  2-71-38

mordsch@yandex.ru
	ежедневно с 8-30 до 16-00 час., в субботу 8-30 до 14-30 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	 МБОУ «Никольская  основная общеобразовательная школа»


	431043, с.Никольское,

ул.Центральная,3
	  2-51-99

niksch@yandex.ru
	ежедневно с 8-00 до 15-30 час., в субботу 8-30 до 14-00 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	 МБОУ «Салазгорьская  средняя общеобразовательная школа» 


	431045,  с. Салазгорь,

ул.Эрькина, д.5
	  2-47-31

salazgor@yandex.ru
	ежедневно с 8-00 до 17-00 час., в субботу 8-00 до 14-30 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	МБОУ «Сургодьская  средняя общеобразовательная школа».


	431042,  с.Сургодь,

ул.Школьная, 1А
	 2-75-22 

surgod@yandex.ru
	ежедневно с 8-30 до 16-00 час., в субботу 8-30 до 14-00 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00

	МБОУ «Тат.Юнкинская  основная общеобразовательная школа».


	4310 23,  с.Тат.Юнки, ул

Центральная,16
	 2-83-97 tatshk@yandex.ru
	ежедневно с 8-30 до 16-00 час., в субботу 8-30 до 14-00 час.,

выходной- воскресенье
	ежедневно

9-00

-14-00


  Приложение № 2
к  регламенту 
Администрации Торбеевского муниципального
района по предоставлению муниципальной
услуги: Организация предоставления общедоступного и 

бесплатного начального общего, основного общего, 

среднего общего образования  

по  основным  общеобразовательным программам"  
Примерная форма заявления
на получение муниципальной услуги

                                        Директору

                                        _________________________________

                                                (наименование учреждения)

                                        _________________________________

                                                 (Фамилия И.О. директора)

                                        Родителя ________________________

                                                   (Фамилия Имя Отчество)

                                        Место регистрации:

                    Телефон:
---------------------------------------
                                        Паспорт: серия ________ N _______

                                        выдан ___________________________

З а я в л е н и е
    Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) ____________________________

                                              (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________

                   (дата рождения, место проживания)

____________________________________________________ в ____________ класс

Вашей школы.

Окончил (а) __________ классов школы ____________________________________

Изучал (а) _______________ язык. (При приеме в 1-й класс не заполняется).

С Уставом ________________________________________________ ознакомлен (а).

                   (наименование учреждения)

Сведения о родителях:
Мать: Ф.И.О. ____________________________________________________________

Место работы, должность,

раб. тел. _______________________________________________________________

Отец: Ф.И.О. ____________________________________________________________

Место работы, должность,

раб. тел. _______________________________________________________________

В случае изменения сведений, указанных в представленных документах, обязуюсь  в течение 14 дней сообщить о них. К заявлению  прилагаются документы согласно перечню.

Приложение:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка.

2. Справка о состоянии здоровья ребенка.

3. Справка о месте проживания ребенка.

  "   " ___________ 20 _ г.



   подпись _____________________

Подпись лица, принявшего заявление с приложением документов_____________________

Согласен(на) на обработку и распространение своих персональных данных  при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".

_______________________________          "__" ________________ 20___ года

           (подпись)

 Приложение № 3
к  регламенту 
Администрации Торбеевского муниципального
района по предоставлению муниципальной
услуги: Организация предоставления общедоступного и 

бесплатного начального общего, основного общего, 

среднего общего образования  

по  основным  общеобразовательным программам"  
Блок-схема
последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения │

└────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                     │

┌────────────────────────────────────▼──────────────────────────────────────┐

│Прием документов от граждан для зачисления в общеобразовательное учреждение│

└────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                     │

┌────────────────────────────────────▼──────────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение принятого заявления и представленных документов. Решение о  │

│     приеме в данное муниципальное общеобразовательное учреждение          │

└────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                     │

┌────────────────────────────────────▼──────────────────────────────────────┐

│  Организация образовательного процесса в общеобразовательном учреждении   │

└────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                     │

┌────────────────────────────────────▼──────────────────────────────────────┐

│          Государственная (итоговая) аттестация обучающихся                │

└──────────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

                   │                                      │

                   │                    ┌─────────────────▼─────────────────┐

┌──────────────────▼──────────────────┐ │ Лицам, не завершившим образование │

│  Лицам, прошедшим государственную   │ │ соответствующего уровня (основное │

│      (итоговую) аттестацию,         │ │  общее, среднее (полное) общее),  │

│   общеобразовательные учреждения,   │ │   не прошедшим государственную    │

│имеющие государственную аккредитацию,│ │    (итоговую) аттестацию или      │

│  выдают документы государственного  │ │         получившим на ГИА         │

│    образца об уровне образования,   │ │  неудовлетворительные результаты, │

│ заверяемые печатью соответствующего │ │  выдается справка установленного  │

│   общеобразовательного учреждения   │ │       образца об обучении в       │

└─────────────────────────────────────┘ │  общеобразовательном учреждении   │

                                        └───────────────────────────────────┘

 Приложение № 4
к  регламенту 
Администрации Торбеевского муниципального
района по предоставлению муниципальной
услуги: Организация предоставления общедоступного и 

бесплатного начального общего, основного общего, 

среднего общего образования  

по  основным  общеобразовательным программам"  
"  
Форма
обращения на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  муниципальной  услуги
Главе Торбеевского муниципального района  

___________________________________

Гр._______________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________

проживающего (ей) по адресу

__________________________________

Тел.______________________________

Жалоба
на действие (бездействие)
__________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

существо жалобы:__________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания,

по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием)

со ссылками на пункты регламента)

«__»___________ ____г.



Личная подпись заявителя








_____________________

Согласен(на) на обработку и распространение своих персональных данных  при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".

_____________________

(подпись)

