ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 «___»___________20__г                     рп Торбеево                                             №______

Об установлении противопожарного режима

В соответствии с требованиями «Правил пожарной безопасности в Российской Федерации, утвержденных приказом МЧС РФ от 18.06.2003 г. № 313 (далее «ППБ 01-03»), в целях установления противопожарного режима и обеспечения контроля за пожарной безопасностью на территории, в зданиях, помещениях администрации Торбеевского муниципального района, администрация Торбеевского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Курение на территории, в зданиях, помещениях администрации Торбеевского муниципального района запретить.

Курение разрешается в местах, специально оборудованных для курения и обозначенными специальными знаками «Место для курения»:  


- на расстоянии 25 метров от въездных ворот административного здания № 1, расположенного по адресу: Республика Мордовия, рп Торбеево, ул. К. Маркса, д. 7;


- на расстоянии   метров от административного здания № 2, расположенного по адресу: Республика Мордовия, рп Торбеево, ул. К. Маркса, д. 7А.

Контроль за соблюдением режима курения обеспечивает ответственный за соблюдение пожарной безопасности в администрации – Исаков Ю.Ф.. 
2. Территория и помещения администрации Торбеевского муниципального района должны постоянно находиться в пожаробезопасном состоянии. Во всех административных, гаражных и вспомогательных помещениях на видных местах должны быть вывешены таблички с указанием номера вызова телефона пожарной охраны.

Работники администрации обязаны содержать свои рабочие места в чистоте, наличие горючих отходов на рабочих местах не допускается. Появившиеся в процессе работы горючие отходы должны незамедлительно убираться работником в специально отведенные места для сбора мусора.
Установить порядок уборки горючих отходов и пыли на объектах учреждения:

- в административных помещениях зданий ежедневно с 18.00 ч. до 20.00 ч.;

- в гаражных помещениях ежедневно с 09.00 ч. до 11.00 ч.;

- территория администрации должна своевременно очищаться от горючих отходов, каждую пятницу с 14.00 ч. до 16.00 ч. Или по мере накопления горючих отходов (мусора, тары, опавших листьев, сухой травы и др.).
Контроль за своевременной уборкой мусора и горючих отходов с территорий осуществляет ответственный за соблюдением пожарной безопасности – Исаков Ю.Ф..
3. В целях предупреждения пожара запрещается:

- пользоваться в помещениях открытым огнем;

-пользоваться без присмотра и наличия разрешения электронагревательными прибо​рами (электроплитками, электрочайниками, электрокипятильниками);

-оставлять без присмотра включенные в электросеть электро​приборы,  множительную и печа​тающую технику, настольные лампы и другое оборудование;

-производить облицовку стен, мест общего пользования, ко​ридоров, лестничных клеток,  холлов горючими отделоч​ными материалами;

-загромождать эвакуационные выходы, коридоры, проходы между полками, столами, оборудованием;

-производить разогрев горюче-смазочных материалов, элек​трогазосварочные работы, покраску поверхностей нитро- и масляны​ми красками без письменного разрешения администрации;

-размещать на легковоспла​меняющиеся и горючие жидкости, а также другие огнеопасные и взрывчатые вещества и материалы;

-нарушать состояние электропроводки (заклеивать ее бума​гой, обоями, материей, нарушать изоляцию, завешивать плакатами розетки, обертывать электролампы бумагой, тканью и другими мате​риалами);

-оставлять в рабочих помещениях и зданиях после оконча​ния работы упаковочные материалы, бумагу, сломанную мебель.
4. Содержание помещений:

- все окна и форточки в помещениях по окончании рабочего дня должны быть плотно закрыты, двери заперты и сданы под охрану;

- чердачные помещения, лестничные клетки, запасные выходы должны содержаться в чистоте. Чердачные и подвальные помещения при отсутствии в них персонала должны быть заперты на замки;

- в коридорах на видных местах должны быть вывешены планы эвакуации и стрелки - указатели запасных выходов эва​куации людей в случае пожара;

- запрещается  устанавливать в коридорах, на лестничных клетках, на выходах из помещений какие-либо предметы, препятствующие движению людей, сужающие расчетную ширину эвакуационных проходов и выходов.
5. Содержание прилегающей территории:

- хранение легковоспламеняющихся и горючих жидкостей производить в изолированных помещениях;

- территория всегда должна находиться в чистоте, весь сго​раемый мусор и отходы убирать на специально отведенный участок и своевременно их утилизировать;

- проезд к зданиям  необходимо всегда содержать свободными. Парковка машин ближе 3 метров от наружных стен зданий категорически запрещается.
6.  Содержание средств пожаротушения:

- запрещается использовать средства пожаротушения для хо​зяйственных нужд;

- все средства пожаротушения и извещения о пожаре должны постоянно содержать в исправном состоянии, в полной комплектно​сти и годности к действию для ликвидации пожара;

- все сотрудники должны знать места расположе​ния средств пожаротушения, правильно и эффективно их применять, проходить инструктаж и периодически обучаться приемам пользова​ния средствами пожаротушения.
7. Всем работникам администрации при эксплуатации действующих электроустановок запрещается:

- эксплуатировать электропровода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

-пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями;

- пользоваться электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара;

- применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;
- размещать (складировать) у электрощитов горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы.
8. По окончании рабочего времени на объектах учреждения, в помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, электроприборы должны быть обесточены. 

При возникновении пожара, электросеть в помещении, где возник пожар должна быть отключена. Электропитание отключается:
- административное здание № 1 – на ЭЩ № 1 (в здании гаража № 4);

- административное здание № 2 – на ЭЩ № 2 (на первом этаже здания, около запасного эвакуационного выхода).
9. Проведение пожароопасных работ в административном здании должно производится в строгом соответствии с положениями   ППБ 01-03.

Проведение пожароопасных работ при наличии в помещениях посетителей и  работников запрещено. 
При проведении пожароопасных работ на проведение всех видов огневых работ на временных местах руководитель объекта оформляет наряд-допуск по форме, согласно Приложения № 4 ППБ 01-03.
До начала работ специально назначенным ответственным лицом с работником должен быть проведен внеплановый инструктаж по мерам пожарной безопасности. 

Места проведения огневых работ обеспечиваются первичными средствами пожаротушения (огнетушитель, ящик с песком и лопатой, ведро с водой).
Технологическое оборудование, на котором предусматривается проведение огневых работ, должно быть приведено во взрывопожаробезопасное состояние.
10. Определить следующий порядок осмотра и закрытия помещений после окончания работы на объектах учреждения:

Каждый работник по окончанию рабочего дня обязан проверить свое рабочее место на отсутствие возле и на нем горючих отходов, проверить отключение электроприборов о чем сообщить своему руководителю.

Руководитель обязан проверить помещение на предмет его пожаробезопасного состояния. При удовлетворительном состоянии помещения, руководитель обязан закрыть помещение, сообщить о сдаче, его противопожарном состоянии дежурному вахтеру. 
11. В случае возникновения пожара, действия работников администрации и привлекаемых к тушению пожара лиц в первую очередь должны быть направлены на обеспечение безопасности людей, их эвакуацию и спасение.

11.1.  Каждый  работник администрации, обнаруживший пожар и его признаки (задымление, запах горения или тления различных материалов, повышение температуры и т.п.) обязан:

- немедленно сообщить об этом по телефону 01 в пожарную часть (при этом необходимо четко назвать адрес учреждения, место возникновения пожара, а также сообщить свою должность и фамилию);

- задействовать систему оповещения людей о пожаре, приступить самому и привлечь других лиц к эвакуации посетителей из здания в безопасное место согласно плану эвакуации;

- известить о пожаре Главу администрации района, в его отсутствие – Руководителя аппарата администрации;

- при отсутствии угрозы жизни людей, по возможности принять меры по тушению пожара имеющимися в администрации первичными средствами пожаротушения;

- организовать встречу пожарных подразделений.


11.2  При проведении эвакуации и тушении пожара все работники обязаны соблюдать следующие правила:

- с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные эвакуационные пути и выходы, обеспечивающие возможность эвакуации людей в безопасную зону в кратчайший срок;

- исключить условия, способствующие возникновению паники;

- эвакуацию людей следует начинать из помещения, в котором возник пожар, и смежных с ним помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения. 

- тщательно проверить все помещения, чтобы исключить возможность пребывания в опасной зоне людей;

- выставлять посты безопасности на выходах в здание, чтобы исключить возможность возвращения работников в здание, где возник пожар;

- при тушении следует стремиться в первую очередь обеспечить благоприятные условия для безопасной эвакуации людей.
12. С целью ознакомления работников с требованиями пожарной безопасности организовать проведение противопожарных инструктажей. 
12.1. Вводный противопожарный инструктаж - со всеми вновь принятыми работниками независимо от их образования, стажа работы по данной профессии или должности, временными работниками, командированными, практикантами.  

12.2. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте производить со всеми вновь принятыми или переведенными работниками непосредственно на рабочем месте. 

12.3. Повторный противопожарный инструктаж на рабочем месте производить с целью закрепления теоретических знаний и практических навыков в области пожарной безопасности с периодичностью не реже одного раза в полугодие.

12.4. Внеплановый противопожарный инструктаж проводить в случаях изменения или введения и введения новых стандартов, правил и других нормативных документов по пожарной безопасности и других факторов, влияющих на пожарную опасность, а также по требованию органов Государственного пожарного надзора.

12.5. Целевой противопожарный инструктаж проводить при выполнении работником разовых работ, не связанных с прямыми обязанностями по специальности, производстве огневых и других пожароопасных работ. 
Ответственным за проведение инструктажей  назначить руководителя аппарата администрации Игонькину Е.Ю..

Лица, не прошедшие противопожарный инструктаж, а также показавшие неудовлетворительные знания, к работе не допускаются.

13. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Торбеевского муниципального района Республики Мордовия А.В. Чаткина.
	Глава администрации 

Торбеевского муниципального района 
	И.Т. Шумкин


