Совет депутатов

Виндрейского сельского поселения

  Торбеевского муниципального  района  

Республики Мордовия

 Третья сессия

(пятого созыва)

Р Е Ш Е Н И Е

      от "27" февраля  2012 г.                  с. Виндрей                                      № 3
"О Программе действий Администрации Виндрейского сельского поселения Торбеевского муниципального района РМ на 2012 год 

по реализации Послания Главы Республики Мордовия 

Государственному Собранию Республики Мордовия"

В целях реализации в 2012 году Послания Главы Республики Мордовия Государственному Собранию Республики Мордовия Совет депутатов Виндрейского сельского поселения Торбеевского муниципального района РМ 

РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемую Программу действий Администрации Виндрейского сельского поселения Торбеевского муниципального района РМ  на 2012 год по реализации Послания Главы Республики Мордовия Государственному Собранию Республики Мордовия (далее - Программа).

2. Отчетным периодом по представлению информации о ходе реализации Программы определить один квартал.

3. Исполнителям мероприятий:

ежеквартально до 10 числа, следующего за отчетным периодом, представлять информацию о ходе реализации Программы;

       4. Признать целесообразным не реже одного раза в квартал на сессии Совета депутатов Торбеевского муниципального РМ заслушивать ответственных за исполнение мероприятий о выполнении Программы.

Председатель Совета депутатов Виндрейского 

сельского поселения 

Торбеевского муниципального района РМ                                     Е.А.Абрамов
	1.1
	Промышленная политика и торговое обслуживание. Поддержка малого и среднего бизнеса
	
	
	

	1.1.1.
	Обеспечить прирост объемов розничного товарооборота (в сопоставимых ценах) на 8,5%
	В течении года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Глава Виндрейского сельского поселения Соколова Е.П.

	
	Вопросы выполнения прогноза товарооборота держать на  постоянном контроле. Ежедекадно подводить итоги с рассмотрением  их на совещаниях с руководителями  предприятий, организаций.
	
	
	

	1.1.2
	Создание системы благоприятствования  развитию малого и среднего предпринимательства  и увеличение его вклада в  производственную и социальную сферы района, в рамках реализации муниципальной целевой программы развития субъектов малого  и среднего предпринимательства в Виндрейском сельском поселение Торбеевского муниципального района  на 2009-2012 годы
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.



	1.1.3
	Обеспечить информационно-разъяснительную работу среди субъектов малого и среднего предпринимательства по использованию возможностей федеральных институтов развития, перспективных программ и государственных проектов
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.



	1.2.
	Инвестиционная деятельность. 

Жилищное строительство.
	
	
	

	1.2.1.
	Завершение разработки генерального плана сельского поселения утверждение его в соответствии с Градостроительным Кодексом РФ 
	До 01,06,2012 г
	Администрация сельского поселения
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.



	1.2.2.
	Обеспечить индивидуальное сопровождение обращений представителей малого и среднего бизнеса, вариантность решения градостроительных задач при формировании земельных участков для строительства объектов жизнеобеспечения и предпринимательства.

Исключить случаи необоснованных отказов при обращении представителей малого и среднего бизнеса.
	постоянно в течение года
	Администрация сельского поселения
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.



	1.2. 3
	Обеспечить дальнейшую эффективность по реализации программ «Социальное развитие села до 2013 г», "Обеспечение жильем молодых семей» с привлечением к кредитованию ипотечной корпорации
	в течение года


	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.



	1.3.
	Развитие в сельскохозяйственной сфере на территории Виндрейского сельского поселения в ЛПХ
	
	
	

	1.3.1
	Обеспечить в 2012 году производство в следующих объемах:

мясо – 11 т,


	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения
	Ведущий специалист Бегаева Е.И. 



	1.3,2
	В целях сохранения поголовья и сокращения падежа скота улучшить профилактическую работу по выявлению заразных и незаразных болезней сельскохозяйственных животных у населения. 
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения
	Ведущий специалист Бегаева Е.И. в взаимодействии с веет. врачем

	1.3.3
	Провести паспортизацию коров, у населения, с целью выявления генетического потенциала коров
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения
	Ведущий специалист Бегаева Е.И. в взаимодействии с вет. врачем

	1.3.4
	Оказать содействие населению в заготовке кормов мониторинг цен на фуражные корма и заказ кормов. 
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения
	Ведущий специалист Бегаева Е.И. 



	1.3.5
	Проводить разъяснительную работу с целью привлечения сельского населения к участию в «Программе снижения напряженности на рынке труда Торбеевского муниципального района Республики Мордовия на 2012 год»
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения
	Ведущий специалист Бегаева Е.И. 



	Раздел 2.
	Социальное и духовное развитие общества.
	
	
	

	2.1.
	Демографическая ситуация, занятость, миграционная политика.
	
	
	

	2.1.1.
	 Проводить проверки предприятий и организаций на предмет своевременности и полноты представления работодателями информации о вакансиях и о введении режима неполного рабочего времени.
	Весь период
	Администрация сельского  поселения 
	Глава администрации

	2.1.2.
	  Содействовать в переезде гражданам для трудоустройства в сельской местности.
	Весь период
	Администрация сельского  поселения  
	Глава администрации

	2.1.3
	Подготовить решения по организации общественных и временных работ с учетом имеющейся потребности во временных рабочих местах, предусмотрев в них приоритетные виды, источники финансирования затрат, перечень предприятий и организаций, нуждающихся во временных работах для обеспечения занятости на общественных работах и занятости подростков во внеурочное время и в период каникул.
	1 квартал
	Администрация сельского  поселения  
	Глава администрации

	2.1.4
	В целях информирования учащихся участвовать в  проводимых в учреждениях среднего образования района ярмарках временных работ по организации трудоустройства учащихся в период летних каникул и в свободное от учебы время
	Весь период
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Глава администрации

	2.1.5
	Организовать работу по обеспечению временной занятости  несовершеннолетних граждан в период каникул и в свободное от учебы время 
	Весь период
	Администрация Виндрейского сельского поселения работодатели
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

Директор школы Ушмаева В.М.

	2.1.6
	Проводить работу по организации и  отбору кандидатур из числа безработных  граждан, склонных к предпринимательской деятельности
	Весь период
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Глава администрации

	2.1.7
	Оказывать содействие в профориентации, обучении и трудоустройстве, обеспечение социальной защиты при безработице военнослужащим, уволенным из Вооруженных сил
	Весь период
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Глава администрации

	2.1.8
	Реализовать меры по содействию занятости лиц, освобождаемых  из учреждений уголовно- исполнительной системы
	Весь период
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Глава администрации

	2.2.

	Модернизация образования.
	
	
	

	
	Изучение в образовательных учреждениях  Послания Главы РМ  Госсобранию в соответствии с разработанными рекомендациями с  обучающимися по ступеням обучения
	Январь-март
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.2.
	Организация в школах  встреч с представителями исполнительной власти, депутатами разных  уровней, известными людьми района, села, республики.
	В течение года 
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.3.
	Организация работы по развитию муниципальной системы  дошкольного общешкольного образования:

-ремонтные работы (подготовка сметной документации, проведение тендеров, осуществление контроля строительных работ) 

- Работа по благоустройству МДОУ «Лесовичок», МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	В течение года
	   Руководитель МБДОУ «Детский сад «Лесовичок»

МБОУ Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Заведующая детским садом

Директор школы

	2.2.4.
	 Увеличение охвата дошкольным образованием детей в возрасте от 1 года до 7лет  на 8  %.
	В течение года
	   Руководитель МБДОУ «Детский сад «Лесовичок»
	Заведующая детским садом

	2.2.5.
	Увеличение охвата всеми формами дошкольного образования детей  предшкольного возраста до 99%
	  1-ое полугодие 
	   Руководитель МБДОУ «Детский сад «Лесовичок»
	Заведующая детским садом

	2.2.6.
	Работа по направлению «Работа  с одаренными детьми, их поиску  и раскрытию талантов»

  С этой целью:

- обеспечить рост числа кружков технического творчества,  кружков углубленного изучения естественно-технических предметов;

-активно поддерживать и содействовать расширению числа учащихся,  занимающихся по  программам дополнительного образования с преподавателями Республиканского лицея- Центра  для одаренных детей, МГПИ им. М.Еевсевьева

-максимальное  использование, эффективная занятость, в том числе в выходные и каникулярные дня,  кабинетов  ИВТ,  

-создание в  школе возможностей для роста до 50%  числа учащихся, активно использующих   для учебных целей  школьный трафик (из тех, кто  не имеет  домашнего  компьютера)

- обеспечение работы профильного летнего  лагеря для детей.

-проведение муниципального конкурсного отбора на присуждение премий Главы района для поддержки талантливой молодежи
	1-4 кв

В течение года
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.7.
	Участие в районных и  республиканских  предметных  олимпиадах школьников.  
	Январь, декабрь
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.8.
	Участие в предметных олимпиадах среди учащихся начальной школы (муниципальный тур)
	2-ое полугодие
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.9
	Подготовка к проведению единого государственного экзамена,
	 1-ое полугодие
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.10
	Совершенствование работы школ по введению

  Федерального государственного образовательного  стандарта  начального общего образования. 
	В течение года
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.11
	Повышение квалификации педагогических работников  МБОУ  по инновационным педагогическим технологиям.
	В течение года


	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.12
	Координация работ по разработке программ  перспективного развития для  школы с указанием механизмов реализации.
	1-ое полугодие
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.13
	Участие в муниципальном конкурсном отборе на присуждение премий Главы района для поддержки лучших учителей и лучших школ, активно внедряющих инновационные разработки.
	В течение года
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.14
	Продолжить работу по  обеспечению услуги доступа образовательных учреждений к сети Интернет (за счет республиканского трафика)


	В течение года
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.15
	Максимальное обеспечение роста числа классов, в которых  веден  третий час физкультуры (при условии обеспечения требований учебного  плана).

Проведение мероприятий, направленных на укрепление и сохранение здоровья школьников.
	В течение года  
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.16
	Участие  школы в мероприятиях, смотрах, конкурсах  в рамках  1000-летия единения мордовского народа с народами  Российского государства. 
	В течение года
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.17
	Осуществить мероприятия   по   расширению общественного участия в управлении образованием, обеспечить:

-работу по систематическому -обновлению    в  СМИ  и , в сети  Интернет публичных отчетов    МБОУ о своей  образовательной и финансово-хозяйственной деятельности;

-функционирование  управляющих советов МБОУ;

-совершенствование  НСОТ в образовательных учреждениях.

- привлечение к работе школьных советов

органов  местного самоуправления  и предприятий  с целью выстраивания с ними  взаимовыгодных партнерских отношений  для привлечения средств на  развитие школы. 
	1-4 кв.
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.18
	Совершенствование организации  школьного питания. 

 Увеличение охвата учащихся горячим питанием до 95 % от контингента обучающихся.
	1-1Уквартал
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.19
	Сохранение  и дальнейшее развитие при участии сельхозкооперативов  школьных подсобных хозяйств (мясное скотоводство)
	1-ое  и 2-ое полугодие
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.20
	Обеспечение готовности образовательных учреждений к новому 2012/13 учебному году.
	Май-август


	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.2.21
	Обеспечить экономию энергоресурсов в муниципальных образовательных учреждениях не менее 3%.
	1-4 кв.
	МБОУ «Виндрейская основная общеобразовательная школа»
	Директор школы Ушмаева В.М.

	2.4.
	Развитие и модернизация здравоохранения.
	
	
	

	
	Обеспечение доступности, качества и эффективности медицинской помощи
	
	
	

	2.4.1.
	Активно работать в направлении оказания помощи больным, согласно стандартов качества медицинской и реабилитационной помощи, тем самым осуществляя деятельность в рамках усовершенствованной системы медицинских услуг, оказанных жителям 
	В течение года
	Виндрейский ФАП


	Заведующая ФАПом

	2.4.2
	Принять участие в углубленной диспансеризации подростков (в т.ч. девочек-подростков). С целью выявления ранней их заболеваемости, обратив особое внимание на вопросы вакцинопрофилактики.
	В течение года
	Виндрейский ФАП


	Заведующая ФАПом

	2.4.3
	Проводить санпросветработу в организациях, учреждениях, в школах,  по темам нравственного воспитания, формирования здорового образа жизни, профилактики алкоголизма , наркомании ( в молодежной среде), повышения медико – гигиенических знаний населения.
	В течение года 
	Виндрейский ФАП


	Заведующая ФАПом

	2.5.
	Основные направления деятельности в вопросах социальной защиты населения.
	
	
	

	2.5.1
	Обеспечить участие в реализации районной комплексной целевой программы «Дети района» на 2012 год:

а) подать своевременно заявку на отдых и оздоровление детей из малоимущих семей, из неблагополучных семей и социальных сирот;

б) оказывать разнообразную социальную поддержку многодетным семьям, помогать им в решении их проблем;

в) провести  благотворительный месячник «Здравствуй, школа!» с целью оказания материальной помощи малоимущим семьям для подготовки детей к новому учебному году.


	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	2.5.2
	Совместно с органом опеки и попечительства управления образования, комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации района и подразделением по делам несовершеннолетних при РОВД проводить активную работу с неблагополучными семьями и семьями, находящимися в социально-опасном положении с целью профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних.
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	2.5.3
	Совершенствовать формы и методы работы по оказанию социальной помощи престарелым гражданам. Проявлять постоянную заботу об участниках и инвалидах ВОВ.

Обеспечить максимальную адресность оказания социальной помощи ветеранам войны и труда, инвалидам в период проведения месячника пожилых людей и декадника инвалидов.
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	2.5.4
	Своевременно и качественно проводить работу по организации сбора документов льготных категорий граждан для назначения и выплаты коммунальных субсидий.
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	2.6.
	Культура.
	
	
	

	2.6.1.
	Проведение праздничных мероприятий, посвященных 66 годовщине Победы в Великой Отечественной войне:

1. Праздничные митинги у памятника погибшим воинам

2. Встречи – чествования ветеранов, праздничный концерт

3. Праздничный концерт 


	Май

Май

Май


	МБУК КДЦ «Виндрейского сельского поселения», МБОУ «Виндрейская основная школа», администрация Виндрейского сельского поселения
	Директор МУК Шлаев В.И., 

	2.6.2.
	Оформление книжно – иллюстративных выставок, накопительных материалов «Мы ждем тебя, олимпиада!» 
	февраль
	библиотека
	Библиотекарь Шичкина Н.Ф. 

	2.6.3.
	Конкурс слоганов, рисунков о здоровом образе жизни «Здоровый – значит молодой»
	Август 
	библиотека
	Библиотекарь Шичкина Н.Ф.

	2.6.4
	Участие в Мероприятиях, посвящённых 1000 летию единения мордовского народа с народами России:

1. Конкурс рисунков «Торбеево глазами юных художников»

2. В библиотеке оформить альбомы, накопительные папки «Фольклор моего села» (пословицы, поговорки, песни, предания)

3. Конкурс творческих работ «Моя Родина 

– это …»

5. Литературно – музыкальный вечер «Фольклор моего села»
	Март

В течении года

Январь – октябрь

Сентябрь
	Библиотека, школа


	Библиотекарь Шичкина Н.Ф.

Директор школы Ушмаева В.М.

	2.6.5
	Организация и проведение праздников в селе:

1. «Широкая масленица» - проводы русской зимы

2.  «Ценою крови оплачено» - день памяти и скорби

3.  «Где тепло, там и добро» - праздничный концерт, посвященный Дню пожилых людей

4.  «Милая мама» - вечер встречи с многодетными матерями

5. «В гостях у осени» - конкурс народного творчества
	Март

Июнь

Октябрь

Ноябрь

Октябрь
	Библиотека, школа


	Библиотекарь Шичкина Н.Ф.

Директор школы Ушмаева В.М.

	2.6.6
	Новогодняя ёлка для детей 
	Декабрь
	Библиотека, школа, детский сад.


	Библиотекарь Шичкина Н.Ф.

Директор школы Ушмаева В.М.
Заведующая детским садом

	2.6.7
	Организация культурного отдыха детей во время школьных каникул
	В течении года
	Библиотека, школа


	Библиотекарь Шичкина Н.Ф.

Директор школы Ушмаева В.М.

	2.6.8
	Укрепление материально- технической базы:

- ремонт мебели и аппаратуры 

- ремонт здания КДЦ
	В течение года
	МБУК КДЦ «Виндрейского сельского поселения»
	Директор МКУ КДЦ Шлаев В.И.

	Раздел 3. 
	Повышение эффективности муниципального управления.
	
	
	

	3.1.
	Управление финансами. Эффективность расходования бюджетных средств.
	
	
	

	3.1.1
	Усилить спрос за обеспечение режима экономного и рационального использования бюджетных средств
	В течение года 
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Бухгалтер централизованной бухгалтерии  Позднякова Е.П.

	3.1.2.
	- обеспечить исполнение консолидированного бюджета
	в течении года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Бухгалтер централизованной бухгалтерии  Позднякова Е.П.

	3.1.3.
	- своевременное финансирование по переданным полномочиям
	в течении года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Бухгалтер централизованной бухгалтерии  Позднякова Е.П.

	3.1.4.
	- обеспечить контроль за целевым использованием бюджетных средств
	в течении года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Бухгалтер централизованной бухгалтерии  Позднякова Е.П.

	3.1.5.
	- сократить в течении года недоимку по налогам в бюджет на 60% к уровню на начало 2012 года
	IV квартал
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Бухгалтер централизованной бухгалтерии  Позднякова Е.П.

	3.1.7
	- не допускать задолженности по заработной плате в бюджетных учреждениях, по проплате потребленных энергоносителей
	в течении года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Бухгалтер централизованной бухгалтерии  Позднякова Е.П.

	3.2.
	Повышение эффективности использования муниципальной собственности, земельных ресурсов.
	
	
	

	3.2.1.
	Предоставление в аренду гражданам и юридическим лицам муниципального имущества путем проведения конкурса и аукционов на право заключения договоров аренды
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	3.2.2.
	Осуществить мероприятия по государственной регистрации права муниципальной собственности на объекты недвижимости
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	3.3.
	Совершенствование деятельности органов местного самоуправления Виндрейского сельского поселения Торбеевского муниципального района РМ
	
	
	

	3.3.1.
	Совершенствовать систему оценки труда, стимулировать динамику результатов и решение конкретных задач и планов каждого работника администрации.
	в течении года
	Администрация Виндрейского сельского 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	3.3.3.
	Повысить ответственность руководителей учреждений  за социально-экономическое развитие территорий, за реализацию национальных проектов, программ
	постоянно
	Администрация Виндрейского сельского 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	3.3.4.
	Проводить качественное и своевременное рассмотрение жалоб и заявлений граждан в соответствии с административным регламентом
	постоянно
	Администрация Виндрейского сельского 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	3.3.5.
	Проводить экспертизу действующей нормативной базы органов местного самоуправления. 
	постоянно
	Администрация Виндрейского сельского 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	3.3.6.
	 Обеспечить максимальное участие поселения во всех федеральных программах.
	в течение года
	Администрация Виндрейского сельского 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	3.3.7
	Реализация плана мероприятий по борьбе с коррупцией среди муниципальных служащих администрации Виндрейского сельского поселения Торбеевского муниципального района
	в течение года
	Администрация Виндрейского сельского 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	3.3.8.
	Продолжить работу по дальнейшему формированию регистра муниципальных правовых актов РМ за 2012 год
	в течение года
	Администрация Виндрейского сельского 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	Раздел 4.
	Безопасность и правопорядок.
	
	
	

	4.1.
	Обеспечение безопасности и правопорядка в обществе.
	
	
	

	4.1.1
	Оказывать содействие в Организации и проведении оперативно-розыскных мероприятиях, направленных на выявление и разоблачение противоправной деятельности, содействие участковым
	В течении года
	Администрация Виндрейского сельского поселения 
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

участковый уполномоченный

	4.1.2
	Оказывать содействие со стороны администрации, совместно с КДН и ЗП  проводить профилактические  мероприятия в школе по снижению преступности среди несовершеннолетних..
	В течение года
	Администрация Виндрейского сельского поселения, школа 
	Глава администрации, Директор школы, представители ПДН

	Раздел 5. 
	Мероприятия по контролю за выполнением Программы.
	
	
	

	5.1.1.
	Представлять информацию о ходе выполнения программы.
	Ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом 
	Руководители структурных подразделений
	Ведущий специалист Бегаева Е.И.

	5.1.2.
	Заслушивать ответственных исполнителей о выполнении Программы на совещаниях при Главе Администрации Виндрейского сельского поселения Торбеевского муниципального района
	не реже 1 раза в квартал
	Глава Администрации 
	Ведущий специалист,  руководители структурных подразделений


