АДМИНИСТРАЦИЯ

ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 ЯНВАРЯ 2018Г. №45
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ЗАКРЕПЛЕНИИ И ИСПОЛЬЗОВАНИИ СЛУЖЕБНОГО АВТОТРАНСПОРТА СОТРУДНИКАМИ АДМИНИСТРАЦИИ ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ ТОРБЕЕВСКОГО РАЙОНА
        В целях рационального расходования бюджетных средств, упорядочения  использования служебного автотранспорта, а также обеспечения  оперативного использования возложенных должностных обязанностей сотрудниками  Администрации Торбеевского муниципального района и муниципальных  учреждений Торбеевского района, руководствуясь ч. 4.1 ст. 25 и п. 2 ч. 1 ст. 38 Устава  Торбеевского муниципального района: 
1. Утвердить положение о порядке предоставления служебного автотранспорта МКУ «Служба хозяйственного обеспечения деятельности ОМС и МУ»сотрудникам Администрации Торбеевского муниципального района и  муниципальным учреждениям Торбеевского района (согласно приложения №1). 
2. Довести настоящее положение до заинтересованных лиц в трехдневный срок.

3. Постановление вступает в силу с момента его подписания. 
Глава Торбеевского 

муниципального района С.В. Ладяев 
Приложение № 1
к постановлению Администрации Торбеевского

муниципального района № 45 от 24.01.2018г.
Положение 
о порядке предоставления служебного автотранспорта МКУ 
«Служба хозяйственного обеспечения деятельности ОМС и МУ»  сотрудникам Администрации Торбеевского муниципального 
района и муниципальным учреждениям Торбеевского района
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок предоставления и закрепления служебного автотранспорта, находящегося в оперативном управлении МКУ «Служба хозяйственного обеспечения деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений» (далее - МКУ «СХОД  ОМС и МУ»),  сотрудникам Администрации Торбеевского муниципального района и муниципальным учреждениям Торбеевского района для выполнения ими своих должностных обязанностей и полномочий.

1.2. Категория, марка предоставляемого автотранспорта, государственный регистрационный знак автотранспорта, а также водитель, за которым закреплен автотранспорт, определяется соответствующим Приказом директора МКУ «СХОД ОМС и МУ».
2. Закрепление служебного автотранспорта

2.1.Для обеспечения оперативной работы сотрудников Администрации Торбеевского муниципального района и муниципальных учреждений, а также их руководителей, им предоставляется автотранспорт с водителем, согласно заявкам на имя директора МКУ «СХОД ОМС и МУ». Заявки подаются представителями Администрации Торбеевского муниципального района и муниципальных учреждений с 8 ч. 00 мин. до 15 ч. 00 мин. дня предшествующего дню исполнению заказа согласно прилагаемой форме (Приложение 1) в МКУ «СХОД ОМС и МУ». К заявкам прикладываются распоряжения Торбеевского муниципального района, Приказы руководителей муниципальных учреждений Торбеевского района.
2.2. Режим работы автотранспорта соответствует правилам внутреннего трудового распорядка Администрации Торбеевского муниципального района и муниципальных учреждений. Организация работы автотранспорта осуществляется Директором МКУ «СХОД ОМС и МУ». Механик МКУ «СХОД ОМС и МУ» в путевом листе подтверждает работу автотранспорта, предоставленного Администрации Торбеевского муниципального района и муниципальным учреждениям.
2.3. Для обеспечения оперативной работы в выходные и праздничные дни структурных подразделений Администрации Торбеевского муниципального района, выделяется автотранспорт из числа закрепленных за МКУ «СХОД ОМС и МУ» автомобилей с водителем. Дежурство водителей осуществляется всоответствием с графиком дежурств водителей, утвержденным директором МКУ «СХОД ОМС и МУ». График утверждается ежемесячно.

2.4.Автотранспорт без предоставления услуг по управлению.

2.4.1.Для обеспечения оперативной работы Главы Торбеевского района, Первого заместителя Главы Торбеевского муниципального района-Начальника управления по отраслям АПК и ЛПХ, Заместителя Главы Торбеевского муниципального района по промышленности, строительству, ЖКХ и связи,  Заместителя Главы Торбеевского муниципального района-Начальника управления по социальной работе Администрации Торбеевского муниципального района,  за ними закрепляется оперативный автотранспорт без предоставления услуг водителя по управлению, с возложением ответственности за сохранность закрепленного автотранспорта. Автотранспорт закрепляется за данными работниками по письменному заявлению должностного лица по согласию с  Главой Торбеевского муниципального района при наличии водительского удостоверения на право управления транспортным средством соответствующей категории. 
2.4.2. Режим работы автотранспорта без предоставления услуг по управлению соответствует Правилам внутреннего трудового распорядка Администрации Торбеевского муниципального района. График работы автомобилей определяется Заместителями Главы Торбеевского муниципального района, за работником которого закреплен данный оперативный автотранспорт. В случае очередного отпуска или командирования работника, за которым закреплен данный автотранспорт, Заместители Главы Торбеевского муниципального района обязаны заблаговременно (не позднее 3 рабочих дней) сообщить об этом директору МКУ «СХОД ОМС и МУ». На период очередного отпуска или командирования работника, закрепленный за ним автотранспорт передается в распоряжение директора МКУ «СХОД ОМС и МУ».
2.4.3. Работники органов, закрепленные за служебным автотранспортом, обязаны, непосредственно перед выездом на линию, проходить предрейсовый медицинский осмотр и инструктаж по технике безопасности на автотранспорте, проводимый механиком МКУ «СХОД ОМС и МУ», с соответствующей отметкой в путевом листе. На время действия путевого листа, выданного сотруднику, на него в полной мере возлагаются все обязанности водителя автомобиля.

2.5.. Запрещается использовать предоставленный служебный автотранспорт в личных целях. Перевозка посторонних лиц служебным автотранспортом запрещена.
3. Стоянка автотранспорта МКУ «Служба хозяйственного обеспечения деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений».
3.1. Дневная и ночная стоянка автомобилей осуществляется в гаражных боксах, площадках, прилегающих к административным зданиям Администрации Торбеевского муниципального района, находящиеся в оперативном управлении МКУ «Служба хозяйственного обеспечения деятельности ОМС и МУ». 

Приложение №1
к Положению о порядке предоставления служебного автотранспорта МКУ «Служба хозяйственного обеспечения деятельности ОМС и МУ»  сотрудникам Администрации Торбеевского муниципального района и муниципальным учреждениям Торбеевского района

Директору МКУ «Служба хозяйственного обеспечения

 деятельности органов местного самоуправления и 

муниципальных учреждений»
А.А. Семочкину
Заявка 
на выделение автотранспорта


 Прошу предусмотреть выделение ___ единиц автомобилей марки

 _____________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)

на «____» ___________ 201__ года

Ответственным за использование транспорта назначается

__________________________________________________________________

( должность, ФИО)

Телефон ______________________________________________________

(указать телефон)  (подпись ответственного)

цель поездки (перевозки) (распоряжение, приказ):
 __________________________________________________________________

количество пассажиров __________________________________

Время и адрес подачи автотранспорта__________________________________________

по маршруту: 
(начало и конец маршрута с указанием промежуточных пунктов)
_________________________________________________________________

Ориентировочное время использования автотранспорта ________ часов
Руководитель ___________________________________________

Дата подачи заявки «___» _________ 201__ г. ___часов ____ мин.

М.П.


