АДМИНИСТРАЦИЯ ТОРБЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«22» августа  2018 г                
рп Торбеево



№  394 

Об     утверждении      Административного     регламента администрации Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению  муниципальной  услуги   по  приватизации муниципального имущества
В соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Торбеевского городского поселения  269 от 22.06.2018г «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций администрацией Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия», руководствуясь ч.5 ст. 54 Устава Торбеевского городского поселения, администрация Торбеевского района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Торбеевского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги по  приватизации муниципального имущества.
2. Опубликовать административный регламент администрации Торбеевского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги по  приватизации муниципального имущества в официальном печатном издании Торбеевского городского поселения и разместить на официальном сайте администрации Торбеевского муниципального района http://www.torbeevo.e-mordovia.ru.
4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

	Глава администрации
Торбеевского городского поселения
	И.В. Сетяев


Приложение
к постановлению Администрации
Торбеевского городского поселения
от  22 августа  2018 г. N 394
Административный регламент
администрации Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия по 
предоставлению муниципальной услуги  по приватизации муниципального имущества
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования муниципальной услуги
1.1. Наименование муниципальной услуги – приватизация муниципального имущества (далее - муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент Администрации Торбеевского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, направленной на приватизацию муниципального имущества на территории Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по оказанию данной муниципальной услуги.

1.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя подписание и выдачу договора купли-продажи муниципального имущества или договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел 2. Категории заявителей
2.1. Получателями муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, за исключением:
государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений;
юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 настоящего Федерального закона;
юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
От имени заявителей обращаться за предоставлением муниципальной услуги имеют право уполномоченные представители юридических и физических лиц (далее - уполномоченный представитель).

Подраздел 3.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1 Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ "МФЦ" с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в МБУ "МФЦ", а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

3.2 Место нахождения Администрации Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия: 431030, рп Торбеево, ул. Карла Маркса дом 7.

3.3 График работы администрации Торбеевского городского поселения:

Понедельник - пятница 08.30 - 17.30

Суббота и воскресенье выходные дни;

Перерыв 13.00 - 14.00.

3.4  Место нахождения МБУ Торбеевского муниципального района "МФЦ" Республики Мордовия: 431030, рп Торбеево, ул. К.Маркса, 7.

тел. (83456) 2-00-61.

3.5  График работы МБУ Торбеевского муниципального района "МФЦ":

Понедельник - пятница 08.30 - 17.30

Суббота и воскресенье выходные дни;

Перерыв 13.00 - 14.00.

3.6 Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Торбеевского городского поселения, МБУ "МФЦ" ответственного за предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Торбеевского городского поселения, МБУ "МФЦ" при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации (http:\\.torbeevo.e-mordovia.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, по номерам телефонов для справок.

 Справочный телефон администрации: 8(3456) 2-01-00.

3.7 Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации http:\\.torbeevo.e-mordovia.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги  possovettorb@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru;

- электронный адрес для направления в МБУ "МФЦ" электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги torbeevomfc@gmail.com;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

3.8 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\.torbeevo.e-mordovia.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

3.9 Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги.

Порядок предоставления муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ "МФЦ" (ул. К.Маркса, д. 7);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ "МФЦ" (ул. К.Маркса, д. 7);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\.torbeevo.e-mordovia.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

3.10 На информационных стендах в МБУ "МФЦ" содержится следующая информация:

- месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты МБУ "МФЦ";

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на действие, бездействие органа и должностного лица ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.11 Консультации предоставляются специалистами МБУ "МФЦ" при личном или письменном обращении заинтересованных лиц, посредством устного консультирования, телефонной связи или электронной почты.

3.12  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, представляемых для получения Муниципальной услуги;

- о времени приема документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

- о сроке предоставления Муниципальной услуги.

3.13 Консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время.

3.14. Специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания в очереди заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалист МБУ "МФЦ" осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

3.15 Звонки граждан принимаются в соответствии с графиком работы МБУ "МФЦ".

При ответах на телефонные звонки специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий информирование и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста МБУ "МФЦ", принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.16 В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации МБУ "МФЦ" обязан ответить на него в течение 10 дней со дня поступления запроса.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается директором МБУ "МФЦ".

3.17 Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в МБУ "МФЦ" по адресу, указанному в приложении N 6, в соответствии со следующим графиком:

- понедельник-пятница с 8.30 до 17.30 ч.,

- перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов;

- суббота, воскресенье выходной день.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

1.1 Наименование муниципальной услуги – приватизация муниципального имущества (далее муниципальная услуга). 
Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.1  Муниципальная услуга предоставляется:

- Администрацией Торбеевского городского поселения (далее - Администрация) с участием Муниципального бюджетного учреждения Торбеевского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МБУ "МФЦ")

2.2 МБУ "МФЦ" осуществляет функции информирования и консультирования граждан о порядке предоставления Муниципальной услуги, приема от заявителей документов, необходимых для получения услуги, первичной их обработки, контроля за сроками прохождения документов, а также выдачи заявителям документа Администрации по итогам предоставления муниципальной услуги.

2.3 При предоставлении муниципальной услуги Администрация и МБУ "МФЦ" взаимодействует с:

- Федеральной службой муниципальной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

- Территориальным управлением Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Республике Мордовия;

- Федеральной налоговой службой.
2.4 Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- подписание и выдача заявителю договора купли-продажи муниципального имущества и акта приема-передачи муниципального имущества после его полной оплаты заявителем (в случае приобретения имущества по Федеральному закону от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества");

- подписание и выдача заявителю договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества или проекта решения об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого муниципального;

 - отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
4.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:

- подписание и выдача заявителю договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества при предоставлении муниципальной услуги субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с ФЗ N 159 - 114 календарных дня;

- выдача заявителю проекта решения об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества или о внесении изменений в решение Совета депутатов Торбеевского муниципального района Республики Мордовия об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества при предоставлении муниципальной услуги субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с ФЗ N 159 - 144 календарных дня;

- при предоставлении муниципальной услуги по итогам проведения аукциона (с момента опубликования информационного сообщения об аукционе) - не менее 99 дней;

- при предоставлении муниципальной услуги по итогам продажи имущества посредством публичного предложения или без объявления цены (с момента опубликования информационного сообщения о продаже муниципального имущества) - не менее 101 дня.

В общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 5. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

5.1  Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" (далее - ФЗ N 178);

- Федеральным законом от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее ФЗ N 159);

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (далее - ФЗ N 209);

- Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 N 549 "Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 N 585 "Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе";

- настоящим административным регламентом.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

6.1.1 В случае приватизации арендуемого муниципального имущества субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии с ФЗ N 159 заявитель представляет следующие документы:

- заявление о реализации преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества, оформленное в форме заявления согласно приложению N 1 к Административному регламенту;

- соответствие условиям отнесения к категориям к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленных статьей 4 ФЗ N 209.

6.1.2  В случае продажи муниципального имущества в соответствии с ФЗ N 178 заявители представляют следующие документы:

· юридические лица:

- заявку на участие в продаже муниципального имущества согласно приложению N 2 к Административному регламенту;

- заверенные копии учредительных документов;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

- доверенность от имени юридического лица, выданную за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного учредительными документами, заверенную печатью организации. Если доверенность на осуществление действий от имени заявителя подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, к доверенности прилагается документ, подтверждающий полномочия этого лица (предоставление данного документа необходимо, если от имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги обращаются уполномоченные представители юридических лиц (далее уполномоченный представитель).

· физические лица:

- заявку на участие в продаже муниципального имущества согласно приложению N 3 к Административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность или копии всех его листов;

- нотариально удостоверенную доверенность (предоставление данного документа необходимо, если от имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги обращаются уполномоченные представители физических лиц (далее уполномоченный представитель).

Предоставляются подлинники документов и копии, которые заверяет специалист МБУ, ответственный за прием и регистрацию заявлений.

6.2  Все листы представляемых документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью заявителя (для юридического лица) и подписаны заявителем или его уполномоченным представителем.

К документам прилагается их опись. Заявка на участие в продаже муниципального имущества и опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у заявителя, второй - в администрации района.

Соблюдение заявителем указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени заявителя. При этом ненадлежащее исполнение заявителем требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа заявителю в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных подпунктами 6.1.1-6.1.2 Административного регламента, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

6.3  В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

6.4 Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить

Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги от государственных органов и органов местного самоуправления запрашиваются следующие документы:

1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

2) выписка из единого государственного реестра прав;

3) свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, если арендатором является индивидуальный предприниматель.

Данные документы (сведения из них) запрашивается в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном статьями 7.1., 7.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", если не были представлены заявителем по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Подраздел 7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги 
7.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- копии документов не удостоверены в установленном законодательством порядке;

- тексты документов написаны не разборчиво;

- имена физических лиц, адреса их места жительства написаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, дающие возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающие сомнения в законности предоставленных документов;

- истек срок действия документа.

Подраздел 8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия заявления к рассмотрению 
8.1 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с ФЗ N 178 является:

- к заявке приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- представленные документы не подтверждают право заявителя быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

8.2 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов в рамках реализации преимущественного права на выкуп арендуемого имущества субъектами малого и среднего предпринимательства согласно ФЗ N 159 является:

- арендуемое имущество находится во временном владении и (или) временном пользовании менее двух лет до дня вступления в силу ФЗ N 159 в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

- имеется задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 ФЗ N 159, а в случае, предусмотренном частью 2 статьи 9 вышеуказанного Федерального закона, - на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- арендуемое имущество в соответствии с частью 4 статьи 18 ФЗ N 209 включено в Перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства.

8.3 Также в предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- непредставление документов, установленных подпунктами 6.1.1 – 6.1.2 Административного регламента, после истечения срока приостановления предоставления муниципальной услуги;

- имущество не является муниципальной собственностью;

- муниципальное имущество не включено в прогнозный план (программу) приватизации;

- если документы, полученные в электронном виде, не подписаны электронной подписью и (или) электронная подпись не соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- наличие решения (определения, постановления) суда или иного уполномоченного органа о наложении ареста на объект муниципального имущества или запрета совершать определенные действия с объектом муниципального имущества.

8.4 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно в виде уведомления по форме согласно приложению N 5 к Административному регламенту с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

8.5 Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена.

8.6 Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передаётся специалистом МБУ "МФЦ" заявителю лично, направляется по почте, электронной почте по указанному заявителем адресу.

Подраздел 9. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

9.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
10.1 Время ожидания заявителей в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

10.2 Время ожидания заявителей в очереди при получении конечного результата муниципальной услуги у специалиста МБУ "МФЦ" при получении документов не должна превышать 15 минут.

Преимущества для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не установлены. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
11.1 Продолжительность приема заявителей у специалиста МБУ "МФЦ" при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.
Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1  Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

12.2  Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

- информационными стендами (на информационных стендах размещаются перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образцы их заполнения);

-  стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.

12.3 Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

12.4  Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

12.5 Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и канцелярскими принадлежностями.

12.6 В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Подраздел 13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1 При рассмотрении заявления в органах, ответственных за предоставление услуги, заявитель имеет право:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать государственную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- представлять дополнительные документы и материалы;

- обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) органов, ответственных за предоставление услуги, их должностных лиц;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления.

13.2  Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- срок рассмотрения заявления;

- отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Подраздел 14. Особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме
14.1  Заявитель имеет возможность ознакомиться на Едином портале государственных и муниципальных услуг с использованием информационных технологий с настоящим административным регламентом, перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, сроком предоставления услуги, получить в электронном виде бланк и образец заполнения заявления, необходимого для получения государственной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

1.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и документов;
· рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
-   блок-схема предоставления муниципальной услуги  (Приложение №7)
1.2. Прием и регистрация заявления и документов.

Заявитель или его уполномоченный представитель подает документы, указанные в подпунктах 6.1.1 и 6.1.2 Административного регламента, в МБУ "МФЦ".

Должностное лицо МБУ "МФЦ" регистрирует заявление о реализации преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества или заявку на участие в продаже муниципального имущества и прилагаемые к ним документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит: входящий номер, дату приема заявки, данные заявителя.

Заявителю выдается расписка о приеме документов по форме согласно приложению N 4 к Административному регламенту с отметкой о дате приема, их количестве и наименовании.

Расписка оформляется в двух экземплярах. Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй приобщается к поступившим документам.

В случае подачи документов в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Срок регистрации документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.

1.3. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Специалист после получения заявления о реализации преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества или заявки на участие в продаже муниципального имущества проводит проверку документов, указанных в подпунктах 6.1.1 и 6.1.2 Административного регламента, на полноту, правильность оформления представленных документов и наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или в приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Специалист должен проверить факт, что имущество является муниципальной собственностью, данное муниципальное имущество включено в прогнозный план (программу) приватизации, и в отношении данного муниципального имущества отсутствовало решение (определение, постановление) суда или иного уполномоченного органа о наложении ареста или запрет совершать определенные действия с объектом муниципального имущества.

По результатам проверки, если документы представлены не в полном объеме, оформлены неправильно, если выявлены другие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в порядке, установленном в пункте 8.3 Административного регламента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней.

В случае, если документы представлены в полном объеме, оформлены правильно, если не выявлены другие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель организует проведение оценки рыночной стоимости муниципального имущества.

1.4. Проведение оценки рыночной стоимости муниципального имущества.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по проведению оценки рыночной стоимости муниципального имущества является прогнозный план (программа) приватизации муниципального имущества, включающий муниципальное имущество, в приватизации которого заинтересован заявитель.

Исполнитель готовит документы для проведения оценки рыночной стоимости муниципального имущества независимым оценщиком и проекта договора об оказании услуг по оценке рыночной стоимости муниципального имущества.

Результатом исполнения административной процедуры является отчет об оценке рыночной стоимости муниципального имущества.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 60 календарных дней.

1.5. Принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества.

Специалист на основании отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества и прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества осуществляет подготовку проекта решения об условиях приватизации муниципального имущества и направляет его на подпись главе администрации района.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества либо об отклонении указанного проекта решения.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 14 календарных дней.

1.6. Приватизация арендуемого муниципального имущества субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии с ФЗ N 159.

В течение 10 дней со дня принятия решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества исполнитель готовит и направляет предложение заявителю о заключении договора купли-продажи муниципального имущества, проект договора купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.

В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

После подписания договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества сторонами исполнитель регистрирует договор в журнале регистрации.

Договор купли-продажи арендуемого муниципального имущества выдается заявителю лично.

В любой день в течение 30 календарных дней со дня получения заявителем предложения о заключении договора заявитель вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества.

В случае не подписания заявителем договора в течение 30 дней он утрачивает преимущественное право на выкуп арендуемого муниципального имущества.

В случае утраты заявителем преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества исполнитель готовит проект решения об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества или о внесении изменений в условиях приватизации арендуемого муниципального имущества в части использования способов приватизации государственного или муниципального имущества, установленных ФЗ N 178, который должен быть рассмотрен и принят в течение 30 дней с момента утраты заявителем преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание и выдача заявителю договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества или проекта решения об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества или о внесении изменений в условиях приватизации арендуемого муниципального имущества.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 30 календарных дней.

1.7  Продажа муниципального имущества в соответствии с ФЗ N 178.
Продажа муниципального имущества в соответствии с ФЗ N 178 осуществляется одним из способов:

· по итогам проведения аукциона;

· посредством публичного предложения в случае, если аукцион по продаже муниципального имущества был признан несостоявшимся;

· без объявления цены, в случае, если продажа муниципального имущества посредством публичного предложения не состоялась.

1.7.1  Продажа муниципального имущества на аукционе.

Продажа муниципального имущества на аукционе состоит из следующей последовательности административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги:

- подготовка аукционной документации и опубликование информационного сообщения о продаже муниципального имущества;

- прием заявок на участие в аукционе;

- рассмотрение заявок на участие в аукционе;

- проведение и подведение итогов аукциона;

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

 - передача муниципального имущества и оформление права собственности на него;

- опубликование информационного сообщения об итогах аукциона в средствах массовой информации.

1.7.1.1 Подготовка аукционной документации и опубликование информационного сообщения о продаже муниципального имущества.

На основании утвержденного прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества на текущий год, решения об условиях приватизации муниципального имущества, отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества исполнитель:

- готовит проект постановления администрации района о продаже муниципального имущества в соответствии с ФЗ N 178;

- готовит информационное сообщение о проведение аукциона по продаже муниципального имущества, аукционную документацию и обеспечивает их публикацию в газете "Торбеевские новости", размещает ее на официальном сайте администрации района в сети "Интернет" http:\\.torbeevo.e-mordovia.ru;

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 30 календарных дней.

1.7.1.2  Прием заявок на участие в аукционе.

Заявитель подает заявление на участие в аукционе и документы, указанные в пункте 5.1.2 Административного регламента.

Прием и регистрация заявок на участие в аукционе и документов осуществляется в аналогичном порядке, установленном пунктом Административного регламента.

Минимальный срок данной административной процедуры составляет 25 календарных дней.

1.7.1.3  Рассмотрение заявок на участие в аукционе.

Рассмотрение заявок на участие в аукционе по продаже муниципального имущества (далее - аукцион) проводится аукционной комиссией в порядке и в сроки, указанные в информационном сообщении о проведение аукциона.

Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия действующему законодательству, устанавливает факт поступления от заявителей (далее - претенденты) претендентов задатков на основании выписки с соответствующего счета.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционная комиссия принимает решение о допуске к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию в аукционе.

Решения комиссии о допуске (об отказе) к участию в аукционе оформляются протоколом.

Протокол должен содержать перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника приватизации муниципального имущества с момента оформления комиссией протокола о признании претендентов участниками приватизации муниципального имущества.

Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на сайте администрации района в сети "Интернет" в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

1.7.1.4. Проведение и подведение итогов аукциона.

Аукцион проводится:

с подачей предложений о цене имущества в открытой форме;

с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме.

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

- аукцион должен быть проведен не позднее 5 календарных дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведение аукциона;

- аукцион ведет аукционист в присутствии аукционной комиссии, состав которой утвержден постановлением администрации района, которая обеспечивает порядок при проведении торгов;

- участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее - карточки);

- аукцион начинается с объявления председателем аукционной комиссии об открытие аукциона;

- после открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи и "шаг аукциона". "Шаг аукциона" устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона;

- после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

- после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на "шаг аукциона", заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной "шагу аукциона", эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;

- аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона член аукционной комиссии повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается;

- по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже муниципального имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы членом аукционной комиссии последними;

- цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах аукциона, подписанный аукционистом и аукционной комиссией, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Если при проведении аукциона аукционной комиссией проводились фотографирование, аудио- и(или) видеозапись, киносъемка, то об этом делается отметка в протоколе.

Задаток возвращается участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона.

Если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

В случае признания аукциона несостоявшимся аукционная комиссия в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый ее членами, а также аукционистом.

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:

- в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона участники аукциона представляют продавцу в запечатанном конверте предложения о цене имущества;

- перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества продавец проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

- продавец рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его уполномоченным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью. Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

- при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения продавца представители средств массовой информации;

- решение продавца о признании участника аукциона победителем оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.

Подписанный аукционной комиссией протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

1.7.1.5. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Договор купли-продажи муниципального имущества заключается с победителем в установленном законодательством порядке в течение пяти рабочих дней со дня подведения итогов аукциона.

Оплата за приобретаемое на аукционе муниципальное имущество производится на счет, указанный в договоре купли-продажи.

Денежные средства в счет оплаты за приобретаемое муниципальное имущество подлежат перечислению на указанный счет в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи муниципального имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается.

Аукцион, в котором принял участие только один участник, признается несостоявшимся.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

1.7.1.6. Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него.

Заявитель оплачивает цену имущества в сроки, предусмотренные в информационном сообщении, в течение 30 дней после дня полной оплаты имущества покупателем исполнитель готовит акт приема-передачи муниципального имущества и передает на подписание главе администрации района.

Результатом выполнения административной процедуры является акт приема-передачи и получение покупателем документации, необходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи недвижимого имущества.

1.7.1.7 Опубликование информационного сообщения об итогах аукциона в средствах массовой информации.

Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется администрацией района в газете "Торбеевские новости" и размещается на официальном сайте администрации района в сети "Интернет" в соответствии с требованиями, установленными ФЗ N 178 не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет не более 30 календарных дней со дня подписания.

1.7.2. Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения (далее - продажа посредством публичного предложения).

Продажа посредством публичного предложения осуществляется в случае, если аукцион по продаже муниципального имущества был признан несостоявшимся.

Продажа посредством публичного предложения состоит из следующей последовательности административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги:

- подготовка документации и опубликование информационного сообщения о продаже посредством публичного предложения;

- прием заявок на участие в продаже посредством публичного предложения;

- рассмотрение заявок на участие в продаже посредством публичного предложения;

- проведение и подведение итогов продаже посредством публичного предложения;

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества посредством публичного предложения;

- передача муниципального имущества и оформление права собственности на него;

- опубликование информационного сообщения об итогах продажи посредством публичного предложения в средствах массовой информации.

1.7.2.1 Подготовка документации и опубликование информационного сообщения о продаже посредством публичного предложения.

На основании утвержденного прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества на текущий год, решения об условиях приватизации муниципального имущества, отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества исполнитель:

· готовит проект постановления администрации района о продаже посредством публичного предложения в соответствии с ФЗ N 178;

· готовит информационное сообщение о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения и обеспечивает ее публикацию в газете "Торбеевские новости", размещает ее на официальном сайте администрации района в сети "Интернет" http:\\.torbeevo.e-mordovia.ru
Максимальный срок данной административной процедуры составляет 30 календарных дней.

1.7.2.2 Прием заявок на участие в продаже посредством публичного предложения.

Заявитель подает заявление на участие в продаже посредством публичного предложения и документы, указанные в пункте 5.1.2  Административного регламента.

Прием и регистрация заявок на участие в продаже посредством публичного предложения и документов осуществляется в аналогичном порядке, установленном подпунктом 3.7.1.2 Административного регламента.

Минимальный срок данной административной процедуры составляет 25 календарных дней.

1.7.2.3   Рассмотрение заявок на участие в продаже посредством публичного предложения.

Рассмотрение заявок на участие в продаже посредством публичного предложения проводится комиссией по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения (далее комиссия) в порядке и в сроки, указанные в информационном сообщении о проведении продажи посредством публичного предложения.

Комиссия рассматривает заявки на участие в продаже посредством публичного предложения на предмет соответствия действующему законодательству, устанавливает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки с соответствующего счета.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в продаже посредством публичного предложения комиссия принимает решение о допуске к участию в продаже посредством публичного предложения и о признании заявителя участником продажи посредством публичного предложения или об отказе в допуске к участию в продаже посредством публичного предложения.

Решения комиссии о допуске (об отказе) к участию в продаже посредством публичного предложения оформляются протоколом о признании претендентов участниками продажи посредством публичного предложения (далее протокол).

Протокол должен содержать перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

Претенденты, признанные участниками продажи посредством публичного предложения и претенденты, не допущенные к участию в продаже посредством публичного предложения уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника продажи посредством публичного предложения с момента оформления комиссией протокола о признании претендентов участниками продажи посредством публичного предложения

Информация об отказе в допуске к участию в продаже посредством публичного предложения размещается на сайте администрации района в сети "Интернет" в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

1.7.2.4  Проведение и подведение итогов продажи муниципального имущества посредством публичного предложения.

Цена первоначального предложения устанавливается не ниже начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже указанного муниципального имущества на аукционе, который был признан несостоявшимся, а цена отсечения составляет не более 50 процентов начальной цены такого аукциона.

Продажа посредством публичного предложения проводится не позднее 5 рабочих дней после даты определения участников продажи посредством публичного предложения, но не ранее истечения срока признания претендентов участниками продажи посредством публичного предложения.

Продажа посредством публичного предложения организуется в следующем порядке:

продажа посредством публичного предложения осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении имущества в течение одной процедуры проведения такой продажи;

продажу посредством публичного предложения ведет член комиссии по продаже имущества посредством публичного предложения;

участникам продажи посредством публичного предложения выдаются пронумерованные карточки участника (далее - карточки);

продажа посредством публичного предложения начинается с объявления членом комиссии об открытии продажи посредством публичного предложения;

после открытия продажи членом комиссии оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи, "шаг понижения" и "шаг аукциона". "Шаг понижения" устанавливается в фиксированной сумме, составляющей не более 10 процентов первоначального предложения, и не изменяется в течение всей процедуры продажи. "Шаг аукциона" устанавливается в фиксированной сумме, составляющей не более 50 процентов "шага понижения", и не изменяется в течение всей процедуры продажи;

при продаже посредством публичного предложения осуществляется последовательное снижение цены первоначального предложения на "шаг понижения" до цены отсечения;

предложения о приобретении имущества заявляются участниками продажи посредством публичного предложения поднятием их карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем "шаге понижения";

право приобретения имущества принадлежит участнику продажи посредством публичного предложения, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем "шаге понижения", при отсутствии предложений других участников продажи посредством публичного предложения.

в случае если несколько участников продажи посредством публичного предложения подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из "шагов понижения", со всеми участниками продажи посредством публичного предложения проводится аукцион по установленным в соответствии с действующим законодательством правилам проведения аукциона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества. Начальной ценой имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на данном "шаге понижения";

в случае если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену имущества.

Цена муниципального имущества, предложенная победителем продажи, заносится в протокол об итогах продажи посредством публичного предложения, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах продажи посредством публичного предложения, подписанный членами комиссии является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Если при проведении продажи посредством публичного предложения комиссией проводились фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемка, то об этом делается отметка в протоколе.

Задаток возвращается участникам продажи посредством публичного предложения, за исключением его победителя, в течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи посредством публичного предложения.

Уведомление о признании участника продажи посредством публичного предложения победителем выдается победителю или его полномочному представителю под расписку в день подведения итогов продажи посредством публичного предложения.

При уклонении или отказе победителя продажи посредством публичного предложения от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается.

Продажа посредством публичного предложения признается несостоявшейся в следующих случаях:

не было подано ни одной заявки на участие в продаже имущества либо ни один из претендентов не признан участником продажи имущества;

принято решение о признании только одного претендента участником продажи;

после троекратного объявления ведущим минимальной цены предложения (цены отсечения) ни один из участников не поднял карточку.

До признания претендента участником продажи посредством публичного предложения он имеет право отозвать поданную заявку. Возврат задатка производится согласно условиям договора о внесении задатка.

Оплата приобретаемого имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли-продажи. Задаток, внесенный покупателем, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в договоре купли-продажи имущества.

1.7.2.5  Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Договор купли-продажи муниципального имущества заключается в аналогичном порядке, установленном подпунктом 1.7.1.5 Административного регламента.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - не позднее чем через пять рабочих дней с даты выдачи уведомления о признании участника продажи посредством публичного предложения победителем.

1.7.2.6  Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него.

Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляется в аналогичном порядке, установленном подпунктом 1.7.1.6 Административного регламента.

Срок выполнения данной административной процедуры - 30 дней.

Результатом выполнения данной административной процедуры является акт приема-передачи и получение покупателем документации, необходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи недвижимого имущества.

1.7.2.7. Опубликование информационного сообщения об итогах продажи посредством публичного предложения в средствах массовой информации.

Информационное сообщение об итогах продажи посредством публичного предложения публикуется администрацией района в газете "Торбеевские новости" и размещается на официальном сайте администрации района в сети "Интернет" в соответствии с требованиями, установленными ФЗ N 178.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи посредством публичного предложения.

1.7.3. Продажа муниципального имущества без объявления цены.

Продажа муниципального имущества без объявления цены проводится в случае, если продажа муниципального имущества посредством публичного предложения не состоялась.

Продажа муниципального имущества без объявления цены состоит из следующей последовательности административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги:

- подготовка документации и опубликование информационного сообщения о продаже муниципального имущества без объявления цены;

- прием заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены;

- рассмотрение заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены;

- проведение и подведение итогов продажи муниципального имущества без объявления цены;

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

- передача муниципального имущества и оформление права собственности на него;

- опубликование информационного сообщения об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены в средствах массовой информации.

1.7.3.1. Подготовка документации и опубликование информационного сообщения о продаже муниципального имущества без объявления цены.

На основании утвержденного прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества на текущий год, решения об условиях приватизации муниципального имущества, отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества исполнитель:

готовит проект постановления администрации района о продаже посредством публичного предложения в соответствии с ФЗ N 178;

готовит информационное сообщение о продаже муниципального имущества без объявления цены и обеспечивает ее публикацию в газете "Торбеевские новости", размещает ее на официальном сайте администрации района в сети "Интернет" http:\\.torbeevo.e-mordovia.ru;

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 30 календарных дней.

1.7.3.2. Прием заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены.

Заявитель подает заявление на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены и документы, указанные в пункте 5.1.2 Административного регламента.

Прием и регистрация заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены и документов осуществляется в аналогичном порядке, установленном подпунктом 3.8.1.2 Административного регламента.

Минимальный срок данной административной процедуры составляет 25 календарных дней.

1.7.3.3. Рассмотрение заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены.

Рассмотрение заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены проводится комиссией по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения (далее комиссия) в порядке и в сроки, указанные в информационном сообщении о проведении продажи посредством публичного предложения.

Комиссия рассматривает заявки на участие в продаже посредством публичного предложения на предмет соответствия действующему законодательству, устанавливает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки с соответствующего счета.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены комиссия принимает решение о допуске к участию в продаже муниципального имущества без объявления цены и о признании заявителя участником продажи муниципального имущества без объявления цены или об отказе в допуске к участию в продаже муниципального имущества без объявления цены.

Решения комиссии о допуске (об отказе) к участию в продаже муниципального имущества без объявления цены оформляются протоколом о признании претендентов участниками продажи муниципального имущества без объявления цены (далее - протокол).

Протокол должен содержать перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

Претенденты, признанные участниками продажи муниципального имущества без объявления цены и претенденты, не допущенные к участию в продаже муниципального имущества без объявления цены уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника продажи муниципального имущества без объявления цены с момента оформления комиссией протокола о признании претендентов участниками продажи муниципального имущества без объявления цены.

Информация об отказе в допуске к участию в продаже муниципального имущества без объявления цены размещается на сайте администрации района в сети "Интернет" в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

1.7.3.4. Проведение и подведение итогов продажи муниципального имущества муниципального имущества без объявления цены.

При продаже муниципального имущества без объявления цены его начальная цена не определяется.

Продажа муниципального имущества без объявления цены проводится в следующем порядке:

к заявкам на приобретение имущества без объявления цены заявители дополнительно прилагают предложения о цене приобретаемого имущества. Предложение о цене приобретения имущества прилагается к заявке в запечатанном конверте. Предлагаемая претендентом цена приобретения имущества указывается цифрами и прописью. В случае если цифрами и прописью указаны разные цены, принимается во внимание цена, указанная прописью;

зарегистрированная заявка является поступившим продавцу предложением (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя заключившим с продавцом договор купли-продажи имущества по предлагаемой претендентом цене приобретения. Претендент не вправе отозвать зарегистрированную заявку, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

по результатам рассмотрения представленных документов комиссия принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложений о цене приобретения имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества;

для определения покупателя имущества комиссия вскрывает конверты с предложениями о цене приобретения имущества. При вскрытии конвертов с предложениями могут присутствовать подавшие их претенденты или их уполномоченные представители.

Покупателем имущества признается:

при принятии к рассмотрению одного предложения о цене приобретения имущества - претендент, подавший это предложение;

при принятии к рассмотрению нескольких предложений о цене приобретения имущества - претендент, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;

при принятии к рассмотрению нескольких одинаковых предложений о цене приобретения имущества - претендент, заявка которого была зарегистрирована ранее других.

Протокол об итогах продажи муниципального имущества посредством публичного предложения должен содержать:

сведения об муниципального имуществе;

общее количество зарегистрированных заявок;

сведения об отказах в рассмотрении предложений о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов и причин отказов;

сведения о рассмотренных предложениях о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов;

сведения о покупателе муниципального имущества;

цену приобретения муниципального имущества, предложенную покупателем;

иные необходимые сведения.

Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована, либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене приобретения имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества признается несостоявшейся, что фиксируется в протоколе об итогах продажи имущества.

1.7.3.5. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Оплата муниципального имущества производится в размере предложенной покупателем цены приобретения имущества в сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества, но не позднее 30 рабочих дней со дня его заключения.

При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи муниципального имущества в установленный срок покупатель утрачивает право на заключение такого договора. В этом случае продажа муниципального имущества признается несостоявшейся.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - в течение 10 рабочих дней со дня подведения итогов продажи.

1.7.3.6. Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него.

Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляется в аналогичном порядке, установленном подпунктом 1.7.1.6 Административного регламента.

Срок выполнения данной административной процедуры - 30 дней.

Результатом выполнения данной административной процедуры является акт приема-передачи и получение покупателем документации, необходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи недвижимого имущества.

1.7.3.7. Опубликование информационного сообщения об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены в средствах массовой информации.

Информационное сообщение об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены публикуется администрацией района в газете "Торбеевские новости" и размещается на официальном сайте администрации района в сети "Интернет" в соответствии с требованиями, установленными ФЗ N 178.


1.8 Основанием для начала выдачи документов  является поступление специалисту МБУ "МФЦ", ответственному за выдачу документов, документов для выдачи заявителю.

Специалист МБУ "МФЦ", ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя.

Специалист МБУ "МФЦ", ответственный за выдачу документов, делает запись в книге учета выданных документов, знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении документов в книге учета. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю.

1.9 Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме предоставления муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества" согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту.

Раздел 4.  Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется их непосредственными руководителями, а также уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2 Руководители органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, организуют работу по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению сотрудников, несут персональную ответственность за исполнение письменных обращений граждан, соблюдение законности.

4.3 Специалист МБУ "МФЦ" несет персональную ответственность за сохранность документов, полученных от заявителя, правильность и полноту их оформления, соблюдение срока исполнения процедур, достоверность, правильность и своевременность внесения сведений в информационную систему МБУ "МФЦ".

4.4 Специалист Администрации несет персональную ответственность за сохранность документов, переданных ему для исполнения, соблюдение срока исполнения процедур, законность подготовленных им документов.

4.5  Обязанности специалистов МБУ "МФЦ", обязанности специалиста Администрации по исполнению Административного регламента закрепляются в их должностных обязанностях.

4.6 Должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Торбеевского городского поселения, или его заместителями.

4.7 Глава администрации Торбеевского городского поселения, осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, который включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги.
4.8 Проведение проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным  видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя по предоставлению муниципальной услуги).

4.9 В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих

5.1 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрации. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

5.2 Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4 Жалоба, поступившая в МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению Главой администрации, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МБУ "МФЦ", должностного лица Администрации, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9 Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение N 1
к административному регламенту
Администрации Торбеевского городского поселения
по приватизации муниципального имущества
Главе   администрации  Торбеевского городского                            поселения Торбеевского муниципального района 
Республики Мордовия

       Бланк заявки             _________________________________________

   для субъектов малого         _________________________________________

       и среднего               Заявитель _______________________________

   предпринимательства                   (указать наименование заявителя,

                                            юридический и почтовый адрес,

                                         тел./факс, банковские реквизиты)

                                _________________________________________

                                _________________________________________

                            ЗАЯВЛЕНИЕ
               о реализации преимущественного права
            на приобретение в собственность арендуемого
                      муниципального имущества
N ___________

     Документ о государственной  регистрации в качестве юридического лица

(ОГРН) номер: ________________ дата регистрации "____" ________ ______ г.

     Орган, осуществивший регистрацию ___________________________________

_________________________________________________________________________

     ИНН ________________________________________________________________

     Место нахождения (юридический адрес) заявителя _____________________

_________________________________________________________________________

     Телефон _______________ Факс ________________ Индекс _______________

     Банковские реквизиты заявителя для возврата денежных средств:

расчетный (лицевой) счет N _________________________ в __________________

_________________________________________________________________________

кор. счет N _________________ БИК _________________, ИНН ________________

Представитель заявителя _________________________________________________

                                  (Ф.И.О. или наименование)

 Действует   лично   либо   представитель   на   основании   доверенности

от "____" _______ 20__ г. N ________________

принимая   решение   об   участии   в  продаже  муниципального  имущества

__________________________________________, общей площадью _______ кв. м,

находящегося по адресу: ________________________________________________,

в форме обязуюсь:

    1. Соблюдать условия _________________________-______, содержащиеся

в информационном сообщении о  проведении торгов,  опубликованном в газете

"Восход" N ___ от _______ 20__ года и размещенном на сайте  администрации

района в сети "Интернет" http://bignatovo.e-mordovia.ru;

    2. В случае признания победителем торгов, подписать в день проведения

торгов протокол об итогах торгов;

    3. В  течение  срока,  установленного  протоколом  об  итогах  торгов,

заключить с продавцом договор купли-продажи;

    4. Не истребовать с Организатора торгов сумму внесенного мной задатка

в  случае признания  меня победителем торгов и моего отказа от подписания

протокола об итогах торгов либо заключения в установленный срок  договора

купли-продажи  или  неуплаты  в  срок,  установленный  условиями договора

купли-продажи, стоимости имущества, установленный по результатам торгов.

Адрес и банковские реквизиты заявителя:

_________________________________________________________________________

Р/с ________________________________ в __________________________________

К/с ________________________________, БИК _________________________,

ИНН ______________________________.

Подпись заявителя (его уполномоченного представителя) ___________________

Дата "___" _____________ 20_ г.

М.П.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

"___" ___________ 20_г. в ____ ч. ____ мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку _________/__________

М.П.
Приложение N 2
к административному регламенту
Администрации Торбеевского городского поселения
по приватизации муниципального имущества
Главе   администрации  Торбеевского городского                            поселения Торбеевского муниципального района 
                                Республики Мордовия  
     Бланк заявки             _________________________________________

   для юридических лиц          _________________________________________

                                Заявитель _______________________________

                                         (указать наименование заявителя,

                                            юридический и почтовый адрес,

                                         тел./факс, банковские реквизиты)

                                _________________________________________

                                _________________________________________

                               ЗАЯВКА
              на участие в продаже муниципального имущества
                    в форме _____________________

N ___________

     Документ о государственной  регистрации в качестве юридического лица

(ОГРН) номер: ___________________________________________________________

дата регистрации "____" ________ ___ г.

Орган, осуществивший регистрацию ________________________________________

_________________________________________________________________________

ИНН _____________________________________________________________________

Место нахождения (юридический адрес) заявителя __________________________

_________________________________________________________________________

Телефон _________________ Факс ________________ Индекс __________________

Банковские реквизиты заявителя для возврата денежных средств:

расчетный (лицевой) счет N _______________ в ____________________________

кор. счет N _________________ БИК _________________, ИНН ________________

Представитель заявителя _________________________________________________

                                    (Ф.И.О. или наименование)

 Действует   лично   либо   представитель   на   основании   доверенности

от  "__" ____________ 20__ г. N _________

принимая решение об участии в продаже муниципального имущества __________

____________________ , общей площадью ____ кв. м, находящегося по адресу:

______________________________________________________, в форме обязуюсь:

    1. Соблюдать условия _________________, содержащиеся в информационном

сообщении о проведении торгов, опубликованном в газете "Восход" N _______

от ________ 20___ года и размещенном на сайте администрации района в сети

"Интернет" http://bignatovo.e-mordovia.ru;

    2. В случае признания победителем торгов, подписать в день проведения

 торгов протокол об итогах торгов;

    3. В течение  срока,  установленного  протоколом  об  итогах  торгов,

заключить с продавцом договор купли-продажи;

    4. Не истребовать с Организатора торгов сумму внесенного мной задатка

в случае признания меня победителем торгов  и  моего отказа от подписания

протокола об итогах торгов либо заключения в установленный  срок договора

купли - продажи  или  неуплаты  в  срок, установленный условиями договора

купли-продажи, стоимости имущества, установленный по результатам торгов.

     Адрес и банковские реквизиты заявителя:

_________________________________________________________________________

Р/с _____________________ в _____________________________________________

К/с ________________, БИК __________________, ИНН ______________________.

Подпись заявителя (его уполномоченного представителя) ___________________

Дата "___" ___________ 20_ г.

М.П.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

"___" ___________ 20__ г. в ____ ч. ____ мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку ____________/____________

М.П.

Приложение N 3
к административному регламенту
Администрации Торбеевского городского поселения
по приватизации муниципального имущества

Бланк заявки для физических лиц

Главе   администрации  Торбеевского городского                            поселения Торбеевского муниципального района 
                                Республики Мордовия      
 Бланк заявки             _________________________________________

    для физических лиц          _________________________________________

                                Заявитель _______________________________

                                         (указать наименование заявителя,

                                            юридический и почтовый адрес,

                                         тел./факс, банковские реквизиты)

                                _________________________________________

                                _________________________________________

                               ЗАЯВКА
              на участие в продаже муниципального имущества
                    в форме _____________________

N ___________

Фамилия, имя, отчество заявителя ________________________________________

Паспортные данные _______________________________________________________

ИНН _____________________________________________________________________

Место жительства заявителя ______________________________________________

Телефон _________________

Действует    лично   либо   представитель   на   основании   доверенности

от  "__" ____________ 20__ г. N _________

принимая решение об участии в продаже муниципального имущества __________

____________________ , общей площадью ____ кв. м, находящегося по адресу:

______________________________________________________, в форме обязуюсь:

    1. Соблюдать условия _________________, содержащиеся в информационном

сообщении о проведении торгов, опубликованном в газете "Восход" N _______

от ________ 20___ года и размещенном на сайте администрации района в сети

"Интернет" http://bignatovo.e-mordovia.ru;

    2. В случае признания победителем торгов, подписать в день проведения

 торгов протокол об итогах торгов;

    3. В течение  срока,  установленного  протоколом  об  итогах  торгов,

заключить с продавцом договор купли-продажи;

    4. Не истребовать с Организатора торгов сумму внесенного мной задатка

в случае признания меня победителем торгов  и  моего отказа от подписания

протокола об итогах торгов либо заключения в установленный  срок договора

купли - продажи  или  неуплаты  в  срок, установленный условиями договора

купли-продажи, стоимости имущества, установленный по результатам торгов.

     Адрес и банковские реквизиты заявителя:

_________________________________________________________________________

Р/с _____________________ в _____________________________________________

К/с ________________, БИК __________________, ИНН ______________________.

Подпись заявителя (его уполномоченного представителя) ___________________

Дата "___" ___________ 20_ г.

М.П.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

"___" ___________ 20__ г. в ____ ч. ____ мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку ____________/____________

М.П.

                              Приложение N 4
к административному регламенту
Администрации Торбеевского городского поселения
по приватизации муниципального имущества

Расписка
                в получении документов на участие
                 в продаже муниципального имущества
     Приняты в работу следующие документы:

1. ___________________________________________________ на __ л. в __ экз.

2. ___________________________________________________ на __ л. в __ экз.

3. ___________________________________________________ на __ л. в __ экз.

4. ___________________________________________________ на __ л. в __ экз.

5. ___________________________________________________ на __ л. в __ экз.

6. ___________________________________________________ на __ л. в __ экз.

Документы представлены на приеме "__" ___________ 20__ года.

Выдана расписка в получении документов "___" ____________ 20___ года.

Расписку получил "___" _________ 20 ___ года           ___________________

                                                      (подпись заявителя)

______________________________________________    _______________________

  (должность, Ф.И.О. подпись должностного лица, принявшего заявление)

                                                  Приложение N 5
к административному регламенту
Администрации Торбеевского городского поселения
по приватизации муниципального имущества

Наименование заявителя,

                                            юридический и почтовый адрес.

                           Уведомление
   о приостановлении (отказе) в предоставлении муниципальной услуги
     Администрации Торбеевского  муниципального  района  Республики

Мордовия информирует о том, что _________________________________________

_________________________________________________________________________

            (наименование, фамилия, имя, отчество заявителя)

зарегистрированного по адресу: __________________________________________

приостанавливается  предоставление  муниципальной   услуги  "Приватизация

муниципального имущества" по следующим причинам _________________________

_________________________________________________________________________

отказывается  в   предоставлении   муниципальной   услуги   "Приватизация

муниципального имущества" по следующим причинам _________________________

_________________________________________________________________________

      Отказ   в   предоставление   муниципальной   услуги   "Приватизация

муниципального имущества" может быть обжалован в установленном порядке.

Глава администрации Торбеевского
муниципального района РМ                     ____________________________

                           М.П.                          Ф.И.О.

_________________________________________________ _______________________

   (должность, Ф.И.О. подпись, телефон исполнителя (должностного лица),

                 ответственного за подготовку документов)

Приложение N 6
к административному регламенту
Администрации Торбеевского городского поселения
по приватизации муниципального имущества

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах органов и организаций, 
предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу
	Почтовый адрес, юридический адрес
	Ф.И.О., должность
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Торбеевского городского поселения
	431030, рп Торбеево, ул. К.Маркса, д. 7б
	Сетяев И.В. - глава администрации Торбеевского городского поселения
	8(83456) 2-01-00
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	http://www.torbeevo.e-mordovia.ru.;

Эл. почта 
possovettorb@mail.ru
possovettorb@rambler.ru

	Муниципальное бюджетное учреждение  Торбеевского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	431030, рп Торбеево, ул. К.Маркса, д. 7
	Есякова И.А. -директор МБУ "МФЦ"
	8 (83456) 2-00-61,


	понедельник - пятница с 8.30 до 17.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.;. суббота, воскресенье выходной

день.
	torbeevomfc@gmail.com


Приложение N 7
к административному регламенту
Администрации Торбеевского городского поселения
по приватизации муниципального имущества

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества"

               ┌───────────────────────────────┐

                  │ Прием и регистрация заявления │

                  └───────────────┬───────────────┘

                                  │

    ┌─────────────────────────────▼────────────────────────────────┐

    │ Назначение исполнителя по проведению рассмотрения документов │

    │    предоставленных для приватизации муниципального имущества │

    └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                  │

    ┌─────────────────────────────▼────────────────────────────────┐

    │          Рассмотрение предоставленных документов             │

    └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                  │

                  ┌───────────────▼───────────┐

                  │ Все необходимые документы │

         Да───────┤    имеются,  заявление    ├───────Нет

          │       │    оформлено правильно    │         │

          │       └───────────────────────────┘         │

          │                                             │

          │                                ┌────────────▼───────────────┐

          │                                │     Исполнитель уведомляет │

          │                                │ заявителя о приостановлении│

          │                                │         предоставления     │

          │                                └────────────┬───────────────┘

┌─────────▼────────────────┐                   ┌────────▼────────────┐

│    Принятие решения      │◄──────ДА ─────────┤ Заявитель устраняет │

│ об условиях приватизации ├────┐              │      недостатки     │

│ муниципального имущества │    │              └──────────┬──────────┘

└─────────┬────────────────┘    │                         │

          │                     │                         │

          │        ┌────────────▼─────────────────┐       │

          │        │     Формирование дела по     │       │

          │        │    преимущественному праву   │       │

          │        │      выкупа арендуемого      │       │

          │        │   муниципального имущества   │   НЕТ │

          │        │ в соответствии с Федеральным │       │

          │        │Законом от 22.07.2008 N 159-ФЗ│   ┌───▼─────────────┐

          │        └──────────────────┬───────────┘   │Подготовка отказа│

          │                           │               │в предоставлении │

┌─────────▼──────────────────┐        │               │  муниципальной  │

│  Подготовка постановления  │ ┌──────▼──────────────┐│     услуги.     │

│   администрации города о   │ │Направление заявителю│└────┬────────────┘

│        муниципального      │ │   проекта договора  │     │

│  имущества в соответствии  │ │    купли-продажи    │     │

│    с Федеральным Законом   │ └──────┬──────────────┘     │

│   от 21.12.2001 N 178-ФЗ,  │        │                    │

│       опубликование        │ ┌──────▼──────────────┐     │

│      информационного       │ │Направление заявителю│     │

│   сообщения о продаже в    │ │  проекта договора   │     │

│официальном печатном издании│ │    купли-продажи    │     │

│     и размещение его на    │ └──────┬───┬──────────┘     │

│     официальном  сайте     │        │   │                │

│      администрации в       │        │   │                │

│       сети "Интернет".     │        │   │                │

└──────────┬─────────────────┘        │   │                │

           │                          │   │       ┌────────▼────────────┐

           │                          │   │       │Уведомление об отказе│

           │          ┌───────────────┘   │       │   в предоставлении  │

           │          │                   │       │ муниципальной услуги│

           │          │                   │       └─────────────────────┘

           │          │                   │

 ┌─────────▼──────────▼───┐     ┌─────────▼────────────────┐

 │   Заключение договора  │     │  Утрата преимущественного│

 │     купли-продажи      │     │      права на выкуп      │

 │муниципального имущества│     │арендуемого муниципального│

 └────────────────────────┘     │           имущества      │

                                └──────────────────────────┘

