АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОРБЕЕСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.11. 2018 Г. № 697
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ ФИНАНСИРОВАНИЯ И РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ НА ПРОВЕДЕНИЕ КУЛЬТУРНО-МАССОВЫХ, ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ПРАЗДНИКОВ, ПУБЛИЧНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ, ФЕСТИВАЛЕЙ И КОНКУРСОВ, МЕРОПРИЯТИЙ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ КУЛЬТУРЫ «ТОРБЕЕВСКИЙ РАЙОННЫЙ ДОМ КУЛЬТУРЫ» НА ТЕРРИТОРИИ ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
         В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ, частью 2 Налогового кодекса Российской Федерации от 05.08.2000 N 117-ФЗ, администрация Торбеевского муниципального района                         ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке финансирования и расходования средств на проведение культурно-массовых, профессиональных праздников, публичных мероприятий, фестивалей и конкурсов, мероприятий муниципального  бюджетного учреждения культуры «Торбеевский районный дом культуры» на территории Торбеевского муниципального района Республики Мордовия.
2. Постановление разместить на официальном сайте Торбеевского муниципального района  Республики Мордовия.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Торбеевского муниципального района, начальника управления по социальной работе Киреева Н.Н.

Глава  Торбеевского 

муниципального района  С.Ф. Шичкин


 УТВЕРЖДЕНО 

 Постановлением администрации Торбеевского  муниципального района   от 8  ноября  2018  г.   N697

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ФИНАНСИРОВАНИЯ И РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ НА ПРОВЕДЕНИЕ КУЛЬТУРНО-МАССОВЫХ, ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ПРАЗДНИКОВ, ПУБЛИЧНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ, ФЕСТИВАЛЕЙ И КОНКУРСОВ, МЕРОПРИЯТИЙ   МУНИЦИПАЛЬНОГО  БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ КУЛЬТУРЫ «ТОРБЕЕВСКИЙ РАЙОННЫЙ ДОМ КУЛЬТУРЫ» НА ТЕРРИТОРИИ ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок финансирования и расходования средств на проведение культурно - массовых, профессиональных праздников, публичных мероприятий, фестивалей и конкурсов,    мероприятий  муниципального  бюджетного учреждения культуры «Торбеевский районный дом культуры» (далее МБУК «Торбеевский РДК») на территории Торбеевского муниципального района Республики Мордовия  (далее - мероприятия). К мероприятиям относятся различные по форме и тематике мероприятия:

- праздничные народные гулянья и театрализованные представления для жителей района в дни местных, районных, республиканских и общегосударственных праздников; 

- праздничные концерты и вечера отдыха для организаций и жителей района, в том числе праздничные обеды, персональные юбилеи заслуженных жителей района, выставки мастеров и работ декоративно-прикладного искусства ;

 - праздничные мероприятия, конкурсы, викторины с вручением памятных (ценных) подарков, призов (других знаков, предметов) победителям конкурсов, а также жителям или сотрудникам организаций, учреждений, внесших своей деятельностью достойный вклад в развитие района , в дни местных, районных, республиканских и общегосударственных праздников;

- мероприятия, фестивали и смотры народного творчества, посвященные юбилейным датам истории страны, посёлка, района, поселений, муниципального образования, а также другим событиям в жизни района; 

- религиозные праздники;

 - траурно-торжественные церемониалы на воинских и мемориальных захоронениях, в том числе возложение венков и цветов, приуроченные к дням воинской славы России;

 - мероприятия, направленные на профилактику асоциального и деструктивного поведения подростков и молодежи; 

- мероприятия для детей и молодежи, находящихся в социально-опасном положении;

 - мероприятия, направленные на формирование системы развития талантливой и инициативной молодежи;

 - мероприятия, создающие условия для самореализации подростков и молодежи, развития творческого и интеллектуального потенциалов подростков и молодежи

- мероприятия, направленные на гражданское и патриотическое воспитание молодежи, воспитание толерантности в молодежной сфере, формирование правовых, культурных и нравственных ценностей среди молодежи; 

- мероприятия, направленные на вовлечение молодежи в инновационную, предпринимательскую, добровольческую деятельность, а также на развитие гражданской активности молодежи и формирование здорового образа жизни; - мероприятия по организации отдыха и досуга детей, подростков и молодежи;

 - другие виды мероприятий.
2. ПОРЯДОК РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ.
 2.1. Основанием для расходования средств на мероприятие является приказ директора МБУК «Торбеевский РДК» 

2.2. Приказом директора МБУК «Торбеевский РДК» утверждается: 

2.2.1. Дата проведения мероприятия. Дата и место проведения мероприятия утверждается в соответствии с календарным планом – графиком проведения культурно – массовых, профессиональных праздников, публичных мероприятий, фестивалей и конкурсов и календарным планом мероприятий (далее – Календарные планы) на соответствующий финансовый год, утвержденных директором МБУК «Торбеевский РДК», согласованный с заведующей отделом по культуре администрации Торбеевского муниципального района.

2.2.2. Смета расходов на проведение, организацию мероприятия (Приложение 1). В смете расходов на проведение, организацию мероприятия должны быть указаны следующие данные: наименование сметы, наименование мероприятия в соответствии со Сметой расходов, дата и место проведения мероприятия, наименование услуг (товара); статья (подстатья) классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ); плановые назначения по каждому виду расходов. Смета расходов на проведение, организацию мероприятия подписывается ответственным лицом за ведение бухгалтерского учета и утверждается заместителем Главы Торбеевского муниципального района- начальником управления по социальной работе. При внесении изменений в смету расходов на проведение, организацию мероприятия утверждается новая смета расходов, в которой указывается номер внесенного исправления и дата внесения этого исправления.Смета расходов на проведение, организацию мероприятия формируется на основании расчета стоимости необходимых видов расходов на конкретное мероприятие (расчет производится по фактической стоимости данных расходов). Расчет является неотъемлемой частью сметы расходов на проведение, организацию мероприятия. Допускается внесение изменений в плановые показатели сметы расходов на проведение, организацию мероприятия по факту оказанных работ (услуг), предоставленных товаров. Остаток средств сметы расходов на проведение, организацию мероприятия, при необходимости, перераспределяется на другие мероприятия Сметы расходов.

 2.3. В смету расходов на проведение, организацию мероприятия включаются следующие виды расходов:

2.3.1. выплата вознаграждения по договорам гражданско-правового характера; 

2.3.2. организация выездов участников, творческих коллективов, сопровождающих их лиц на мероприятия различного уровня с расходами на оплату проезда, проживания, арендой транспорта, оплатой организационных взносов, питания; 

2.3.3. приобретение цветов, призов, памятных подарков,  упаковочного материала, расходы, связанные с награждением участников мероприятий дипломами, грамотами, благодарственными письмами и премиями; 

2.3.4. аренда помещений, сценического, светового и звукового, мультимедийного и другого специализированного оборудования, необходимого для проведения мероприятия; 

2.3.5. аренда автотранспорта; 

2.3.6. техническое обеспечение мероприятий; 

2.3.7. изготовление декораций, оформление залов, сценического пространства, пошив, приобретение, аренда костюмов, сценической обуви, реквизита, приобретение фейерверков; 

2.3.8. приобретение основных средств необходимых для проведения мероприятий; 

2.3.9. организация работы жюри, режиссерско - постановочных групп, вспомогательного и обеспечивающего персонала; 

2.3.10. изготовление рекламной продукции, буклетов, сборников стихов, альманахов, приветственных адресов, афиш, баннеров, приглашений, билетов и т.д.; 

2.3.11. организация и проведение официальных приемов;

 2.3.12. оплата расходов на приобретение почтовых марок, конвертов, канцелярских товаров; 

2.3.13. приобретение горюче-смазочных материалов; 

2.3.14. другие расходы, предусмотренные положением и сценарием мероприятия; 

2.3.15.оплата услуг сторонним организациям за организацию и проведение мероприятий, фото и видео съёмку; 

2.3.16. организация творческих объединений, встреч с деятелями искусства и культуры с оплатой расходов на проведение официального приема (завтрака, обеда или иного аналогичного мероприятия) для указанных лиц; расходы на транспортное обеспечение доставки этих лиц к месту проведения и обратно; расходы на буфетное обслуживание во время проведения мероприятия; 

2.3.17. предоставление иных субсидий МБУК «Торбеевский РДК» на проведение, организацию мероприятий. 

Порядок расходования средств на проведение культурно-массовых, профессиональных праздников, публичных мероприятий, фестивалей и конкурсов, мероприятий  утверждается нормативно- правовым актом МБУК «Торбеевский РДК»;

 2.3.18. предоставление городскому и сельским поселениям Торбеевского муниципального района РМ иные межбюджетные трансферты на проведение, организацию мероприятий. Предоставление иных межбюджетных трансфертов осуществляется в соответствии с порядком, предусмотренным действующим законодательством.

2.4. Расчеты по оплате расходов на проведение мероприятий производятся как по наличному, так и по безналичному расчету.

 2.4.1. Наличный расчет. Денежные средства на оплату расходов выдаются под отчет на срок не более 10 дней должностному лицу, ответственному за проведение мероприятия, по заявлению авансом или по фактическим расходам на основании авансового отчета с указанием направления расходов. Выдача денежных средств производится подотчетным лицам, не имеющим задолженности по ранее выданным суммам. Оплата лицам, привлекаемым для проведения праздничных мероприятий, производится по договорам гражданско-правового характера.

 2.4.2. Безналичный расчет. Денежные средства на оплату расходов, оказание услуг, поставку товара перечисляются на расчетный счет поставщика (исполнителя, подрядчика) на основании предъявленных платежных документов (счет, счет-фактура, товарная накладная,  акт выполненных работ). Оплата расходов на оказание услуг, поставку товаров и выполнение работ осуществляется в соответствии с условиями заключенных договоров (муниципальных контрактов). 

2.5. Расходы, произведенные по наличному или по безналичному расчету, учитываются: - по КОСГУ 212 «Прочие выплаты»; - по КОСГУ 221 «Расходы на услуги связи»; - по КОСГУ 222 «Транспортные услуги»; - по КОСГУ 224 «Арендная плата за пользование имущества»; - по КОСГУ 225 «Работы, услуги по содержанию имущества »; - по КОСГУ 226 «Прочие работы, услуги»; 5 - по КОСГУ 241 «Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям»; - по КОСГУ 251 «Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации»; - по КОСГУ 290 «Прочие расходы»; - по КОСГУ 310 «Увеличение стоимости основных средств»; - по КОСГУ 340 «Увеличение стоимости материальных запасов».

 2.6. После проведения мероприятия составляется:

 2.6.1. Финансовый отчет об использовании средств на проведение мероприятия (приложение 3). В финансовом отчете об использовании средств на проведение мероприятия указываются следующие данные: наименование мероприятия; наименование услуг (товара); статья (подстатья) классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ); плановые назначения по каждому виду расходов; фактическое исполнение по каждому виду расходов; отклонение фактических расходов от запланированных; финансовая документация, подтверждающая целевые расходы; дата оплаты расходов. Финансовый отчет об использовании средств на проведение мероприятия подписывается ответственным лицом за ведение бухгалтерского учета и утверждается директором МБУК «Торбеевский РДК».

2.6.2. Ведомость(приложение 3), (накладная), подтверждающая передачу материальных ценностей ответственному за проведение мероприятия. На основании этого документа оформляется акт о списании материальных запасов и производится списание материальных расходов на счетах бюджетного учета по фактической стоимости каждой единицы. Состав комиссии по приемке, списанию материальных запасов, а также  материально – ответственное лицо за хранение и выдачу материальных ценностей, назначается приказом директора МБУК «Торбеевский РДК». Выдача подарков (призов) победителям (участникам) мероприятия производится на основании ведомости на выдачу призов и подарков с указанием лиц, которым были вручены подарки (призы) при поздравлении, награждении по итогам мероприятия. В случае если стоимость подарка (приза) меньше 4 000 рублей данные об одаряемом лице (год рождения, паспортные данные, ИНН) к заполнению не обязательны. Подарки (призы) за участие или победу участников, воспитанников в различных видах и уровней мероприятий могут быть выданы директору учреждения, руководителю творческого коллектива, педагогу (преподавателю), родителю. Подарки (призы) стоимостью до 100 рублей для победителей (участников) конкурсных программ могут быть выданы ведущему мероприятия.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.
 В случае нецелевого использования средств, предусмотренных на мероприятия, директор  МБУК «Торбеевский РДК»,должностные лица,  ответственные за проведение  мероприятий, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
 Настоящее Положение может быть изменено и дополнено.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
 к Положению о порядке финансирования и расходования средств на проведение культурно – массовых, профессиональных праздников, публичных мероприятий, фестивалей и конкурсов, мероприятий муниципального  бюджетного учреждения культуры «Торбеевский районный дом культуры» на территории Торбеевского муниципального района Республики Мордовия
УТВЕРЖДАЮ ______________________ ______________________ (должность) "___" __________ 20__ г. 

                                                       СМЕТА 

расходов на ______________________________________ (проведение, организацию, участие) ____________________________________________________________ (наименование мероприятия, дата и место) __________________________________________________________________ 

	№ 
	Наименование
	КОСГУ
	Сумма, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	
	


Исполнитель
ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к Положению о порядке финансирования и расходования средств на проведение культурно– массовых, профессиональных праздников, публичных мероприятий, фестивалей и конкурсов, мероприятий муниципального  бюджетного учреждения культуры «Торбеевский районный дом культуры» на территории Торбеевского муниципального района Республики Мордовия
                                     ФИНАНСОВЫЙ ОТЧЕТ

 об использовании средств на ______________________________________ (проведение, организацию, участие) ____________________________________________________________ (наименование мероприятия, дата проведения)
	№
	Наименование
	КОСГУ
	Плановые назначения
	Фактическое исполнение
	Отклонения
	Подтверждающие документы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Произведено кассовых расходов на сумму ____________ (________________________________). (сумма прописью) 

Исполнитель ______________ ________________________ (подпись) (Ф.И.О.) «____» _____________ 20__г
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
 к Положению о порядке финансирования и расходования средств на проведение культурно – массовых, профессиональных праздников, публичных мероприятий, фестивалей и конкурсов, мероприятий муниципального  бюджетного учреждения культуры «Торбеевский районный дом культуры» на территории Торбеевского муниципального района Республики Мордовия
УТВЕРЖДАЮ ______________________ ______________________ (должность) 

"___" ___________ 20__ г. 

                                                ВЕДОМОСТЬ

 НА ВЫДАЧУ ПРИЗОВ И ПОДАРКОВ ОТ "___" ____________ 20__ Г. МЕРОПРИЯТИЕ: ______________________________________________________________
	№
	Ф.И.О., место работы, должность
	Год рожд.
	Паспортные данные
	ИНН
	Наименование ценного подарка
	Стоимость, руб.
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого по ведомости выдано___________ наименований на общую сумму ________________________________________________________________ Ответственный за проведение мероприятия и вручение подарков ______________ __________________________________________________________________ Главный бухгалтер _______________(_________________
