                                                                        ПРОЕКТ

АдминистРАЦИЯ

Дракинского СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Торбеевского муниципального района 

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2019 г.                                         № 
Об утверждении административного регламента администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги по согласованию создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
В соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Дракинского сельского поселения № 30 от 30.06.2015 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) администрацией Дракинского сельского поселения», Уставом Дракинского сельского поселения, в целях повышения доступности и качества исполнения услуг в Дракинском сельском поселении Торбеевского муниципального района Республики Мордовия, создания условий для участников отношений, возникающих при оказании данных услуг администрация Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги по согласованию создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее – Регламент).

2. Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия обеспечить:

- информирование граждан, являющихся потребителями данной услуги, о требованиях утвержденного Регламента;

- контроль за соблюдением требований, установленных в Регламенте, и обеспечением удовлетворения потребностей потребителя по предоставлению муниципальной услуги.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы Дракинского сельского поселения.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Дракинского сельского поселения                                           Н. М.Волгапкина

Приложение № 1

к постановлению Администрации

Дракинского сельского поселения

Торбеевского муниципального района

Административный регламент администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги по согласованию создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
Раздел 1. Общие положения

1.1 Наименование административного регламента: административный регламент Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги по согласованию создания места(площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее – Административный регламент).

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по согласованию создания места(площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

1.3.Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия, порядок взаимодействия Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Заявителями при предоставлении Услуги являются:

 - физическое или юридическое лицо(за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления),индивидуальный предприниматель либо их уполномоченные представители, обратившиеся в многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг(далее- многофункциональный центр) с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.4.1. От имени заявителей, указанных в пункте 1.3 настоящего административного регламента, вправе выступать:

1) доверенные лица на основании нотариально удостоверенных доверенностей;

2) законные представители несовершеннолетних, в случае если заявителем является гражданин, не достигший дееспособного возраста;

3) законные представители недееспособных граждан (опекуны, попечители) на основании соответствующего правового акта, в случае если заявителем является недееспособное лицо.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги.

 2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование создания места(площадки) накопления твердых коммунальных отходов» (далее – муниципальная услуга).

2.1.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- принятие решения о согласовании создания места(площадки) накопления твердых коммунальных отходов;

-  или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.1.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 10 календарных дней с момента поступления заявки о предоставлении муниципальной услуги в администрацию Дракинского сельского поселения, за исключением случая направления запроса в Территориальный отдел Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Мордовия в целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации и Республики Мордовия в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам(площадкам) накопления твердых коммунальных отходов. .

Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - до 2 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя;

2) рассмотрение обращения заявителя - до 5 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя после регистрации;

3) Выдача результата о предоставлении муниципальной услуги заявителю - до 3 рабочих дней со дня поступления специалисту ответственному за выдачу документа, документа о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги после регистрации.

При непредставлении заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента, срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на срок запроса администрацией необходимых документов.

2.2. Наименование органа, предоставившего услугу.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация) через структурные подразделения.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Дракинского сельского поселения взаимодействует с Муниципальным бюджетным учреждением Торбеевского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

2.3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

Предоставление Услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. №190-ФЗ;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом  от 24.06.1998г. №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;
- Федеральным законом от 30.03.1999г. №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
- Федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных  данных»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010г. №697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2018г. №1039 «Об утверждении Правил обустройства мест(площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»;

- Постановлением Правительства РФ от 12.11.2016г. №1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008г. №641»;

- СанПин 42-128-4690-88. Санитарные правила содержания территорий населенных мест(утв. Главным государственным санитарным врачом СССР 05.08.1988 №4690-88);

- уставом Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия;

- Постановлением администрации Дракинского сельского поселения №30 от 30.06.2015г. « Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных Функций) администрацией Дракинского сельского поселения»;

- Решением сессии Совета депутатов Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия №24 от 28.06.2012г.с внесенными изменениями решениями №12 от 24.05.2013г.,№19 от 16.06.2016г., №22 от 15.05.2018г. «Об утверждении норм и правил благоустройства на территории Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия»;

- настоящим  Административным регламентом. 

2.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.4.1 Сведения о местонахождении и графике работы:

- МБУ Торбеевского муниципального района "МФЦ", адрес: Республики Мордовия: 431030, рп Торбеево, ул. К.Маркса, 7 б, тел. (83456) 2-05-85.

График работы МБУ Торбеевского муниципального района "МФЦ":

Понедельник - пятница 08.30 - 17.30

Суббота и воскресенье выходные дни;

Перерыв 13.00 - 14.00.

- Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия, адрес:431048, с.Дракино, ул. Азяева, д.159.

График работы Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия:

Понедельник - пятница 9.00 - 17.00

Суббота и воскресенье выходные дни;

Перерыв 13.00 - 14.00.

тел. (83456) 2-95-23;

2.4.2 Справочные телефоны: МБУ Торбеевского муниципального района "МФЦ" - тел. (83456) 2-05-85, 2-00-11;

2.4.3 Официальный сайт Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия: http://torbeevo.e-mordovia.ru адрес электронной почты (e-mail): drakino-2011@mail.ru
2.4.4 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно при обращении в МБУ Торбеевского муниципального района "МФЦ", в Администрацию Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в сети Интернет.

2.4.5 Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

   
2.5.1. Заявитель представляет в отдел или в МФЦ следующие документы :

1) заявка о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту (далее –заявка), в которой указываются данные о заявителе:
- для физических лиц : фамилия, имя, отчество; реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи, орган выдавший документ), удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства; номер контактного телефона, адрес электронной почты( при наличии), почтовый адрес;
- для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей : фамилия, имя, отчество; реквизиты документа ( серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес  регистрации по месту жительства; основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей; номер контактного телефона, адрес электронной почты( при наличии) , почтовый адрес;
- для юридических лиц : полное наименование юридического лица; основной государственный регистрационный номер записи в Едином  государственном реестре юридических лиц; фактический адрес местонахождения юридического лица; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

- для представителя заявителя : фамилия, имя, отчество; реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), подтверждающих его личность и полномочия; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;
2) данные о планируемом месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов (далее-ТКО), содержащие сведения об адресе и (или) коммунальных отходов;

3) данные о технических характеристиках планируемого места (площадки) накопления ТКО, содержащие сведения о :

- типе места (площадки) накопления ТКО;

- покрытии места (площадки) накопления ТКО;

- площади места (площадки) накопления ТКО;

- количестве (виде(типе)) планируемых к размещению контейнеров и бункеров, предназначенных для сбора и накопления ТКО с указанием их объема;

4) данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО, содержащие следующие сведения :

- для юридических лиц : полное наименование ; основной  государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц; фактический адрес;

- для физических лиц: фамилия, имя, отчество; серия , номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства;

- для индивидуальных предпринимателей : фамилия, имя, отчество; основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей; адрес регистрации по месту жительства;

5) данные об источниках образования ТКО, содержащие сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) Дракинского поселения, где эти объекты располагаются и при  осуществлении  деятельности на которых, у физических и юридических лиц образуются ТКО, складирование которых планируется осуществлять в создаваемом месте (площадке) накопления ТКО, включая их наименование и адрес местонахождения;

  6) сведения о правах на  землю или земельный участок, на котором планируется создать место (площадку) накопления ТКО (наименование правоустанавливающего документа, дата и номер регистрации, кем, кому и когда выдан);
7) схема предполагаемого размещения места (площадки) накопления ТКО (далее – схема) на карте Дракинского поселения в масштабе 1:2000, выполненная в произвольной форме с обозначением  расстояний от местонахождения планируемого места (площадки) накопления ТКО до ближайших объектов недвижимости;
8)перечень прилагаемых к заявке документов с указанием количества страниц;

9) дата, подпись.

10)  документ ,удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя; документ , подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя – юридического лица;

11) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени, в случае, если с заявкой обращается представитель заявителя.
2.5.2. Специалист администрации или МФЦ не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и представляется в администрацию или МФЦ.

2.6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

1) заявка и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены неуполномоченным лицом;

2) несоответствие заявки установленной форме;

3) несоответствие места (площадки) накопления ТКО требованиям Правил благоустройства на территории Дракинского сельского поселения, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно- эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления  ТКО.
2.6.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- Заявитель получает отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае представления недостоверных сведений.

2.7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Стандарт комфортности

2.8.1 Прием заявителей специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, при подаче заявления и документов для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.8.2 Прием получателей муниципальной услуги осуществляется специалистами, ответственными за прием и регистрацию документов.

2.8.3 Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано:

- соответствующей вывеской;

- средствами электронной техники.

2.8.4 Кабинет для предоставления муниципальной услуги должен быть оснащен стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

2.8.5 Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.8.6 В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Помещения оборудуются пандусами, лифтами (при необходимости), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

На прилегающей территории помещения, в котором предоставляются муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том числе передвигающихся в кресле коляске.

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

В случае отсутствия вышеуказанных средств доступности помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами, оказывается сотрудниками муниципальных учреждений.

2.8.7 Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- минимальное количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при получении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- достоверность предоставленной заявителям информации о ходе рассмотрения их заявлений;

- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения их обращений;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого заявления;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на решения, действия (бездействия) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ.

В случае обращения Заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Состав и последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

1) регистрацию заявления;

2) рассмотрение представленных документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

          3.3. Основание для начала административной процедуры

     Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в МФЦ по месту жительства (месту фактического проживания, месту пребывания) с письменным заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 2.5., либо с заявлением в электронной форме посредством Единого портала или Республиканского портала.

3.3.1. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов (далее – специалист МФЦ).

3.3.2. Специалист МФЦ при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Административного регламента;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, согласно пункту 2.6 настоящего Административного регламента;

3.3.3. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист МФЦ уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист МФЦ в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в предоставлении услуги, заявитель в свою очередь имеет право в течение  дня донести недостающие документы.

3.3.4. В случае соответствия заявки и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявки в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявки.

3.3.5. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист МФЦ информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.

Специалист МФЦ отправляет пакет документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.6. Результатами административной процедуры являются:

- Зарегистрированная заявка ;

- направление уведомления о регистрации заявки в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявка поступила в электронном виде;

- выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления, а также с указанием перечня недостающих документов, если такие имеются;

- уведомление заявителя о возможности отказа в предоставлении услуги.

3.3.7. Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.

3.4. Рассмотрение заявки, подготовка документов.

3.4.1.Юридическим фактом для начала административной процедуры, является поступление заявки и документов на рассмотрение должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

  Специалист администрации или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявки с приложением документов лично от заявителя или его законного представителя, после чего заявление регистрируется в журнале входящих документов и на заявлении ставятся номер и дата регистрации - в течение 1 дня.

Заявитель может направить заявление и прилагаемые к нему документы почтовым отправлением (по желанию) с описью вложения или по электронной почте

При установлении факта отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, уведомляет об этом заявителя, объясняет ему содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия - 10 минут.

В случае не устранения заявителем выявленных должностным лицом недостатков, заявитель получает отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. В том случае, если заявка и документы соответствуют требованиям настоящего административного регламента, заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами передается в администрацию Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района для его регистрации и передачи на визирование главе Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района.

После регистрации заявления, поступившего при личном обращении заявителя или его представителя, либо по почте или электронной почте, глава администрации в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает его и направляет специалисту, ответственному за предоставление данной муниципальной услуги (далее по тексту - ответственное лицо).

3.4.3. Подготовка итогового документа.

Ответственное лицо в течение 4 рабочих дней со дня регистрации заявления проводит проверку представленных документов.

3.4.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, специалист Администрации готовит уведомление об отказе в предоставлении. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии, либо заявление поступило по почте, электронной почте, ответственное лицо в течение 5 рабочих дней после регистрации заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой  Дракинского сельского поселения.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его представителю либо направляется заявителю по почте с уведомлением по адресу, указанному в заявлении.

3.4.5. Критерии принятия решений о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата о предоставлении муниципальной услуги является получение ответственным лицом, принятых документов.

Для услуг с элементами межведомственного взаимодействия:

При получении запроса заявителя, ответственное лицо:

1) устанавливает необходимость направления межведомственных запросов для получения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (в случае непредставления соответствующих документов заявителем);

2) подготавливает межведомственный запрос.

Принятое главой Дракинского сельского поселения постановление о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО либо об отказе  в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО         регистрируется в администрации, где постановлению присваивается номер.

3.4.6. Результатом административной процедуры является подписание главой Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района документа о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры составляет не более 5 дней.

3.4.7. При получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель расписывается на документе, который остается в администрации, и ставит дату получения.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностным лицом Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой или должностным лицом, исполняющим его обязанности.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги может формироваться комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.5. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа государственной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

5.1 Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовии для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовии для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовии;

е) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовии;

ж) отказ Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района, предоставляющей государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района. Может быть направлена по почте, через МБУ Торбеевского муниципального района "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3 Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4 В случае подачи жалобы через представителя заявителя, необходимо представить документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (доверенность, выданную в установленном законом порядке).

5.5 При подаче жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность.

5.6 При подаче жалобы в электронном виде доверенность, указанная в пункте 5.4 Административного регламента, может быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.7 Жалоба, поступившая в Администрацию Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления.

5.8 Жалоба, поступившая в Администрацию Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Администрацией Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9 По результатам рассмотрения жалобы Администрация Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района, предоставляющей государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Торбеевского муниципального района, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10 Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, направляется в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12 В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.13 Администрация Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района или должностное лицо при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.14 В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в Администрацию Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.15 Решение, принятое Администрацией Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района, по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в судебном порядке                                      .                          

Приложение 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРОЦЕДУРЫ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Приложение  № 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги « Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов »

Главе  Дракинского сельского поселения 

от ____________________________________________ 

(указать наименование заявителя (для юридических лиц), 

Ф.И.О. (для физических лиц 

и индивидуальных предпринимателей) 

_______________________________________________ 

(указать адрес, телефон (факс), электронная почта 

и иные реквизиты, позволяющие осуществлять 

взаимодействие с заявителем)

Заявка

 о согласовании создания  места (площадки) накопления 

твёрдых коммунальных отходов 

на территории Дракинского сельского поселения 

Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Дракинского сельского поселения:

1.
Данные о предполагаемом нахождении места (площадки) накопления ТКО:

1.1.
Адрес:_______________________________________________________

1.2.
Географические координаты:___________________________________

2.
Данные о технических характеристиках предполагаемого места (площадки) накопления ТКО:

2.1.
покрытие:____________________________________________________

2.2.
площадь:____________________________________________________

2.3.
количество планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема:_____________________________________________________

3.
Данные о собственниках планируемого места (площадки) накопления ТКО:

3.1.
для ЮЛ: 

-
полное наименование:_________________________________________ 

-
ОГРН записи в ЕГРЮЛ:_______________________________________ 

-
фактический адрес:___________________________________________

3.2.
для ИП: 

-
Ф.И.О.:______________________________________________________

-
ОГРН записи в ЕГРИП:________________________________________ 

-
адрес регистрации по месту жительства:__________________________

3.3.
для ФЛ: 

-
Ф.И.О.:______________________________________________________

-
серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность:______________________________________________

-
адрес регистрации по месту жительства:__________________________

-
контактные данные:___________________________________________

4.
Данные о предполагаемых источниках образования ТКО, которые планируются к складированию в месте (на площадке) накопления ТКО:

4.1.
сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО:_______________________________________________________

К заявке прилагается:

1.
Схема размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.


Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Заявитель:

«___» ___________ 20__ года                        _________________/ __________/

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 

1. посредством личного обращения в Администрацию Дракинского сельского поселения: 

2. в форме электронного документа; 

3. в форме документа на бумажном носителе; 

4. заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе); 

5. посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном носителе); 

6. посредством направления через федеральную государственную информационную   систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (только в форме электронного документа); 

Заявитель представляет необходимый комплект документов в соответствии с п. 2.6. настоящего регламента





Материалы некомплектны





Заявитель представляет необходимый комплект документов





Материалы некомплектны





Заявителю в течение 5 дней готовится отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме письма Администрации Дракинского сельского поселения Торбеевского муниципального района





Глава в течение 1 дня (со дня регистрации) направляет материал ответственному лицу для проведения необходимых мероприятий для предоставления или не предоставления муниципальной услуги заявителю, в соответствии с п. 3.3 - 3.4. настоящего регламента.





Ответственное лицо проводит проверку предоставленных документов, готовит проект постановления о согласовании или отказе в предоставлении муниципальной услуги (в течение 3 рабочих дней, но не более 5 дней). Постановление подписывается главой  (в течение 1 рабочего  дня), в соответствии 3.4. настоящего регламента.





Специалист Отдела или МФЦ в течение 3 дней после подписания выдает ответ заявителю либо направляет почтой с уведомлением о вручении либо    направляет электронной почтой, в соответствии с п. 3.4. настоящего регламента.





Услуга оказана








