АДМИНИСТРАЦИЯ ТОРБЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«21» сентября  2012 г.               рп Торбеево                           № 72
О создании единой комиссии 

по размещению заказов 
Руководствуясь   ст. 7 Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», (с изменениями от 3 ноября 2010 г., 5, 21 апреля 2011 г.) администрация Торбеевского городского поселения постановляет:

1.Создать единую комиссию по размещению заказов, осуществляющую функции конкурсной, аукционной и котировочной комиссии в следующем составе:

- Киреев Николай Николаевич – заведующий отделом муниципального заказа администрации Торбеевского муниципального района Республики Мордовия, председатель комиссии (по согласованию);

- Тулапин Алексей Александрович – главный специалист администрации Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия, заместитель председателя комиссии;
- Катаев Вячеслав Николаевич – ведущий специалист с и. о. заместителя Главы администрации Торбеевского муниципального района Республики Мордовия, секретарь комиссии;

- Коченова Евгения Киреевна – главный бухгалтер  администрации Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия, член комиссии;

- Игонькина Елена Юрьевна – руководитель аппарата администрации Торбеевского муниципального района Республики Мордовия, член комиссии (по согласованию).

2.Утвердить порядок работы единой комиссии по размещению заказов согласно приложения.

3.Постановление Главы администрации Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия №8 от 15 мая 2011 года «О создании единой комиссии по размещению заказов» признать утратившим силу.

Глава администрации Торбеевского

Городского поселения                                                                                           И.В. Сетяев 

                                                                                        Приложение 

                                                                                        к постановлению администрации 

Торбеевского городского поселения

«___» ______________2012 г. №___

Порядок 

работы комиссии администрации Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района РМ по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

I. Общие положения

1. В своей работе комиссия руководствуется Федеральным законом от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон N 94-ФЗ), другими федеральными законами, законодательством Республики Мордовия, а также настоящим Порядком.

2. Основными принципами работы комиссии являются законность, создание равных условий для участников размещения заказов, объективность оценок, гласность.

3. Работа комиссии осуществляется в форме заседаний. Место, дата и время заседания указываются в извещении о проведении размещения заказа, утверждаемом Главой администрации поселения. Заседание комиссии ведет и ее решения объявляет председатель комиссии. При отсутствии на заседании председателя комиссии его обязанности осуществляет заместитель председателя комиссии.

4. Решение комиссии принимается большинством голосов при условии присутствия на заседании не менее половины членов комиссии. При равенстве голосов "за" и "против" решающим является голос председателя комиссии.

5. Комиссия ведет следующие протоколы:

а) протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

б) протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

в) протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

г) протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе;

д) протокол аукциона;

е) протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе;

ж) протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Протоколы подписываются всеми присутствующими членами комиссии, а также Председателем комиссии.

II. Порядок работы комиссии при проведении конкурса

6. При проведении конкурса  комиссия осуществляет:

вскрытие конвертов с заявками на участи в конкурсе;

открытие доступа к заявкам на участие в конкурсе, поданных в форме электронных документов (далее - открытие доступа);

отбор участников конкурса;

рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

определение победителя конкурса;

ведение протоколов, предусмотренных подпунктами "а"-"в" пункта 5 настоящего Порядка;

проверку соответствия участников размещения заказа требованиям, указанным в пунктах 2-4 части 1 и пункте 2 части 2 статьи 11 Федерального закона N 94-ФЗ;

недопущение участников размещения заказа к участию в конкурсе при наличии соответствующих оснований;

отстранение участников размещения заказа от участия в конкурсе в соответствии с частью 4 статьи 12 Федерального закона N 94-ФЗ.

7. При проведении конкурса какие-либо переговоры комиссии с участником размещения заказа не допускаются.

8. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа осуществляется комиссией в соответствии со статьей 26 Федерального закона N 94-ФЗ.

9. В срок, не превышающий десять дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа, комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа установленным требованиям.

В день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

В срок, не превышающий десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, комиссия проводит оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

В течение дня, следующего после окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, всеми присутствующими членами комиссии, а также Председателем комиссии, подписывается протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

10. Комиссия обязана:

в случае, если в извещении о проведении открытого конкурса содержится указание на преимущества для учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников размещения заказа;

оценивать и сопоставлять заявки в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении открытого конкурса и в конкурсной документации;

ранжировать заявки на участие в конкурсе по результатам их оценки по степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта.

III. Порядок работы комиссии при проведении аукциона

11. При проведении аукциона комиссия осуществляет:

рассмотрение заявок на участие в аукционе;

отбор участников аукциона;

ведение протоколов, предусмотренных подпунктами "г" и "д" пункта 5 настоящего Порядка;

недопущение участников размещения заказа к участию в аукционе при наличии соответствующих оснований;

отстранение участников размещения заказа от участия в конкурсе в соответствии с частью 4 статьи 12 Федерального закона N 94-ФЗ.

12. Комиссия обязана:

в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе подписать протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе;

в день проведения аукциона подписать протокол аукциона.

IV. Порядок работы комиссии при запросе котировок

13. При запросе котировок комиссия осуществляет:

предварительный отбор участников размещения заказов;

рассмотрение, оценку и сопоставление котировочных заявок;

определение победителя в проведении запроса котировок;

ведение протоколов, предусмотренных подпунктами "е" и "ж" пункта 5 настоящего Порядка.

14. Комиссия вправе потребовать от участников размещения заказов представления в разумный срок разъяснений положений документов, представленных ими, и разъяснений положений заявок на участие в предварительном отборе.

