РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

Администрация  Никольского  сельского поселения 

Торбеевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «13» мая 2010г.                    с. Никольское                                    №   11а 

Об утверждении Положения о закреплении и использовании служебного автотранспорта сотрудниками Администрации Никольского сельского поселения Торбеевского муниципального района и муниципальными учреждениями Торбеевского района
          В целях рационального расходования бюджетных средств, упорядочения использования служебного автотранспорта, а также обеспечения оперативного исполнения возложенных должностных обязанностей сотрудниками Администрации Никольского сельского поселения, руководствуясь Уставом Никольского сельского поселения Торбеевского муниципального района:
1. Утвердить положение о порядке предоставления служебного автотранспорта Администрация Никольского сельского поселения сотрудникам Администрации Никольского сельского поселения (согласно приложения №1).
2. Довести настоящее положение до заинтересованных лиц в трехдневный срок. 

3. Постановление вступает в силу с момента его подписания.
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Приложение № 1

к постановлению 
Администрации 
Никольского сельскогопоселения
№ 11а от 13.05.2010 года

Положение 

о порядке предоставления служебного автотранспорта Администрацией Никольского сельского поселения сотрудникам Администрации Никольского сельского поселения 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок предоставления и закрепления служебного автотранспорта, находящегося в оперативном управлении Администрации Никольского сельского поселения, сотрудникам Администрации Никольского сельского поселения для выполнения ими своих должностных обязанностей и полномочий.

1.2. Категория, марка предоставляемого автотранспорта, государственный регистрационный знак автотранспорта, а также водитель, за которым закреплен автотранспорт, определяется соответствующим распоряжением главы  Никольского сельского поселения.

2. Закрепление служебного автотранспорта

2.1.Для обеспечения оперативной работы сотрудников Администрации Никольского сельского поселения, им предоставляется автотранспорт с водителем, согласно заявкам на имя главы Никольского сельского поселния

2.2. Режим работы автотранспорта соответствует правилам внутреннего трудового распорядка Администрации Никольского сельского поселения. Глава Никольского сельского поселения в путевом листе подтверждает работу автотранспорта, предоставленного сотрудникам Администрации Никольского сельского поселения. 
2.3. Для обеспечения оперативной работы в выходные и праздничные дни Администрация Никольского сельского поселения выделяется автотранспорт с водителем. 

2.4.Автотранспорт без предоставления услуг по управлению.


2.4.1.Для обеспечения оперативной работы Главы Никольского сельского поселения, заместителя Главы Никольского сельского поселения, за ними закрепляется оперативный автотранспорт с водителем. 
2.4.2. Режим работы автотранспорта без предоставления услуг по управлению соответствует Правилам внутреннего трудового распорядка Администрации Никольского сельского поселения определяется Главой. В случае очередного отпуска или командирования главы, Заместителем Главы. 
2.4.3. Работник закрепленный за служебным автотранспортом, обязан, непосредственно перед выездом на линию, проходить предрейсовый медицинский осмотр и инструктаж по технике безопасности на автотранспорте, проводимый медицинским работником с соответствующей отметкой в путевом листе. На время действия путевого листа, выданного сотруднику, на него в полной мере возлагаются все обязанности водителя автомобиля.


2.5. Запрещается использовать предоставленный служебный автотранспорт в личных целях. Перевозка посторонних лиц служебным автотранспортом запрещена.

3. Стоянка автотранспорта Администрации Никольского сельского поселения.

3.1. Дневная и ночная стоянка автомобилей осуществляется на площадке, прилегающей к здании Администрации Никольского сельского поселения. 

Приложение №1
к Положению о порядке предоставления служебного автотранспорта Администрации Никольского сельского поселения  сотрудникам Администрации Никольского сельского поселения

Главе Администрации 
Никольского сельского поселения 

Ф.И.О.
Заявка 

на выделение автотранспорта


 Прошу предусмотреть выделение автомобиля марки

 _____________________________________________________________
(наименование администрации)


на «____» ___________ 201__ года


Ответственным за использование транспорта назначается

__________________________________________________________________

( должность, ФИО)

Телефон ______________________________________________________

(указать телефон)  (подпись ответственного)

цель поездки (перевозки) (распоряжение, приказ):
 __________________________________________________________________

количество пассажиров __________________________________

Время и адрес подачи автотранспорта__________________________________________

по маршруту: 
(начало и конец маршрута с указанием промежуточных пунктов)
_________________________________________________________________

Ориентировочное время использования автотранспорта ________ часов

Руководитель ___________________________________________

Дата подачи заявки «___» _________ 201__ г. ___часов ____ мин.


М.П.

