АДМИНИСТРАЦИЯ СУРГОДЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.11.2011г.
№ 24

Об организации доступа к информации о  деятельности Администрации Сургодьского сельского поселения на официальном сайте сети «Интернет»


В целях организации доступа к информации о деятельности администрации Сургодьского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, администрация Сургодьского сельского поселения постановляет:

1.Создать официальный Интернет-сайт Администрации Сургодьского сельского поселения (далее Интернет сайт): surgadm@yandex.ru.

2.Утвердить перечень информации о деятельности администрации Сургодьского  сельского поселения согласно приложения №1.


3.Утвердить порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации  Сургодьского  сельского поселения согласно приложения №2.


4.Определить ответственным лицом за подготовку и представление информации на официальный сайт  специалиста Ждакаеву Е.Д..


5.Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельские вести» и  разместить на официальном сайте Администрации Сургодьского сельского поселения.


6.Контроль за исполнением настоящего постановлению оставляю за собой.

Глава Сургодьского

сельского  поселения:                                                                                       Р.З.Бадаев



Приложение №1

к постановлению администрации

Сургодьского сельского поселения

      от 21.11. 2011г. № 24             

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности органов местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района, размещаемой в сети Интернет, сайте администрации Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района
	   1.1.В Интернет-сайте администрации Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района размещается следующая информация:

   1)общая информация об органах местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района, в том числе:

а)наименование и структура администрации Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб.

б)сведения о полномочиях органов местного самоуправления Сургодьского сельского поселения муниципального района,  перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в)перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

г)сведения о руководителях администрации Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района,руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

д)перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района, подведомственных организаций;

   2)информация о нормотворческой деятельности, в том числе:

а)муниципальные нормативные правовые акты, изданные администрацией Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б)тексты проектов законодательных и иных нормативных правовых актов, внесенных в Совет депутатов Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района;

в)информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

г)административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

д)установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района к рассмотрению в соответствии с законами и муниципальными правовыми актами администрации Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района;

е)порядок обжалования муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Торбеевского муниципального района;
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания 

В течение 5 рабочих дней со дня подписания 

Поддерживать в актуальном состоянии

Поддерживать в актуальном состоянии

Поддерживать в актуальном состоянии

В течение 5 рабочих дней со дня подписания

В течение 5 рабочих дней со дня направления в Совет депутатов

В сроки, установленные законодательством

В течение 5 рабочих дней со дня подписания

В течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка рассмотрения обращения граждан

В течение 5 рабочих дней со дня подписания

	   3)информация об участии органов местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района в муниципальных программах;

Сведения об итогах мероприятия;
	В течение 1 дня, предшествующему дню проведения мероприятия

В течение 1 дня со дня завершения мероприятия

	   5)информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Республики Мордовия;
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания



	   6) информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления Сургодьского сельского поселения

Торбеевского муниципального района, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в подведомственных организациях;
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания



	   7)статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района, в том числе:

а)статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района;

б)сведения об использовании органами местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

в)сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
	Поддерживать в актуальном состоянии

Поддерживать в актуальном состоянии

Поддерживать в актуальном состоянии



	   8)информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района, в том числе:

а)порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б)сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района;

в)квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

 г)условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д)номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органах местного самоуправления Торбеевского муниципального района;

е)перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации Сургодьского сельского поселения  Торбеевского муниципального района, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;   
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания

Поддерживать в актуальном состоянии

В течение 5 рабочих дней со дня подписания

В течение 5 рабочих дней со дня подписания

Поддерживать в актуальном состоянии

Поддерживать в актуальном состоянии



	9)информация о работе с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а)порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б)фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в)обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	Поддерживать в актуальном состоянии

Поддерживать в актуальном состоянии

В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения


   1.2.Наряду с информацией, указанной в пункте 1 и относящейся к деятельности администрации Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района может размещать в сети Интернет иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

    1.3.Информация размещается в Интернет-сайте по мере ее поступления.

    1.4.Сроки обновления информации о деятельности органов местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района должны обеспечивать своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав, свобод и законных интересов.

   1.5.Предусмотренные настоящим перечнем судебные решения размещаются на официальных сайтах органов исполнительной власти в сети Интернет с указанием их вида, наименования суда, даты принятия решения, номера дела, сведений о вступлении решения в законную силу.

II.Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Сургодьского сельского поселения Торбеевского муниципального района.

   2.1.Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Сургодьского сельского поселения осуществляет  специалист Сургодьского сельского поселения Ждакаева Е.Д.

                                                                                                                                                          Приложение №2

к Постановлению администрации

Сургодьского сельского поселения

                                                                                                                                                             от 21.11.2011г. №24

ПОРЯДОК

организации доступа к информации о деятельности Администрации Сургодьского сельского поселения

1.Доступ к информации о деятельности Администрации Сургодьского сельского поселения  осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,  настоящим постановлением, иными постановлениями и распоряжениями Администрации поселения.

2.Организацию доступа к информации о деятельности Администрации  поселения осуществляют специалисты и руководители  Администрации  поселения в соответствии с их должностными функциями.

3.В Администрации поселения для организации доступа к информации о её деятельности:

3.1.Проводятся приемы граждан;

3.2.Определяются должностные лица Администрации поселения, уполномоченные на предоставление информации о деятельности Администрации  поселения по телефону;

3.3.Обеспечивается опубликование информации о деятельности Администрации  поселения в средствах массовой информации;

3.4.Обеспечивается размещение информации о деятельности Администрации  поселения на официальном сайте Администрации  Сургодьского сельского поселения в сети Интернет – surgadm@yandex.ru
3.5.Обеспечивается размещение текущей информации о деятельности Администрации  поселения на информационных стендах в помещениях, занимаемых аппаратом Администрации поселения;

3.6.Обеспечивается предоставление информации о деятельности Администрации  поселения по запросам пользователей информацией.

4.Информация о деятельности Администрации поселения по запросам предоставляется специалистами и руководителями Администрации поселения  в соответствии с их функциями.

5.Запросы о предоставлении информации о деятельности Администрации  поселения должны быть составлены на государственном языке Российской Федерации. Запросы, составленные на ином языке, не рассматриваются.

При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

6.Рассмотрение запросов о предоставлении информации о деятельности Администрации Сургодьского сельского поселения осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и постановлением Администрации Сургодьского сельского поселения.

7.При предоставлении информации о деятельности Администрации  поселения, специалисты обязаны:

1)обеспечивать соблюдение прав пользователей информацией, установленных порядка и сроков предоставления информации;

2)обеспечивать достоверность предоставляемой информации;

3)соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации;

4)не допускать предоставления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

5)в случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по мотивированному письменному заявлению пользователя информацией устранять имеющиеся неточности.

8.При предоставлении информации о деятельности Администрации поселения специалисты  вправе:

1)уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации;

2)в ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

О дате, времени и месте ознакомления с информацией пользователь информацией уведомляется письменно на почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса, указанный в запросе для направления ответа на него.

9.Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации  поселения осуществляется  специалистом Администрации Ждакаевой Е.Д.

