АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТОРБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  «28» июня 2013 г.                             рп Торбеево                                   № 364
О внесении изменений в постановление администрации Торбеевского муниципального района от 15 октября 2010 года N 449 "Об утверждении Административного регламента администрации Торбеевского муниципального района по предоставлению государственной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья в Торбеевском муниципальном районе"

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления Правительства Республики Мордовия от 25 августа 2005 г. N 335 "Об утверждении Правил учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья", Устава Торбеевского муниципального района, в целях приведения указанного постановления в соответствие с действующим законодательством, администрация Торбеевского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Торбеевского муниципального района от 15 октября 2010 года N 449 "Об утверждении Административного регламента администрации Торбеевского муниципального района по предоставлению государственной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья в Торбеевском муниципальном районе":
1.1. Пункт 8 Административного регламента Администрации Торбеевского муниципального района по предоставлению государственной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья" в Торбеевском муниципальном районе, утвержденного постановлением администрации Торбеевского муниципального района от 15 октября 2010 года N 449 (далее – Административного регламента) изложить в следующей редакции: 
«8. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги:
· заявление (приложение 1 к Административному регламенту). В заявлении указываются члены семьи заявителя, даты их рождения, реквизиты представляемых документов в соответствующих строках заполнения. Дополнительно указываются номера контактных телефонов;
· свидетельства о рождении детей, заключении брака и иные документы о записи актов гражданского состояния;
· копии паспортов заявителя и членов его семьи;
· документы, содержащие сведения о месте проживания за последние 5 лет, на всех членов семьи.

Указанные документы представляются в срок не позднее одного месяца с даты их выдачи.

В случае если копии документов нотариально не заверены, они представляются вместе с оригиналами.

Исчерпывающий перечень документов, которые могут быть получены по каналам межведомственного взаимодействия, если они не были представлены заявителем  самостоятельно:
· справка организации, уполномоченной в сфере технической инвентаризации, о наличии (отсутствии) жилых помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи, содержащая также сведения о совершении сделок, приведших к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению за пять лет, непосредственно предшествующих подаче заявления о принятии на учет; 
· документы, подтверждающие право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья;»
1.2. Пункт 30 Административного регламента Администрации Торбеевского муниципального района по предоставлению государственной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья" в Торбеевском муниципальном районе, утвержденного постановлением администрации Торбеевского муниципального района от 15 октября 2010 года N 449 (далее – Административного регламента) изложить в следующей редакции: «30. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные действия:
· прием и регистрация документов;
· рассмотрение заявления и документов;

· формирование и направление межведомственных запросов;
· принятие решения о постановке (отказе в постановке) на учет и уведомление заявителя.

Блок-схема последовательности действий по предоставлению государственной услуги приведена в приложении 5 к Административному регламенту.
1.3. Дополнить Главу 3 Раздела 3 Административные процедуры Административного регламента пунктом 31.1. следующего содержания: «31.1. В течение 5 рабочих дней специалист подготавливает и направляет  межведомственные запросы, если заявитель не представил необходимые документы по собственной инициативе.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать следующие сведения:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги или административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

 Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. №  426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг»  на основании технологической карты межведомственного взаимодействия.»

1.4. Дополнить Главу 3 Раздела 3 Административные процедуры Административного регламента пунктом 31.2. следующего содержания: «31.2.  Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.»
1.5. Дополнить Главу 3 Раздела 3 Административные процедуры Административного регламента пунктом 31.1. следующего содержания: «31.3.  Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.»
1.6. Дополнить Главу 3 Раздела 3 Административные процедуры Административного регламента пунктом 31.4. следующего содержания: «31.4. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.»

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы, начальника управления по социальной работе администрации Торбеевского муниципального района Бульдяева А.К.
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